Технологічна картка 

Адміністративної послуги

             Видача  висновку  про можливість бути усиновлювачем
Служба у справах дітей Павлоградської міської ради
	№ п/п
	Етапи   послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 

1 дня

	2.
	Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАПу


	В
	Протягом
1 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника спеціалісту  служби у справах дітей для реєстрації
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
2  дня

	4.
	Передача пакету документів начальнику  служби у справах дітей для ознайомлення
	Спеціаліст  служби у справах дітей
	В
	Протягом
2 дня

	5.

	Накладання відповідної резолюції і передача документів діловоду служби у справах дітей 
	Начальник служби у справах дітей
	П
	Протягом
2 дня

	6.
	Внесення резолюції начальника  служби у справах дітей до реєстру
	Спеціаліст служби у справах дітей
	В
	Протягом
2 дня

	7.
	Передача пакету документів виконавцю (спеціалісту  служби у справах дітей) для опрацювання і підготовки висновку
	Спеціаліст служби у справах дітей
	В
	Протягом
2 дня

	8.
	Перевірка відповідності документів вимогам законодавства   щодо надання висновку про визначення  місця проживання дитини

	Спеціаліст служби у справах дітей
Начальник служби у справах дітей
	В

У
	Протягом
2-3 дня

	9.
	9.А. У разі негативного результату по п.10 - направлення листа з обгрунтованою відмовою щодо надання висновку про можливість бути усиновлювачем  заявнику.

9.Б. У разі позитивного результату – підготовка висновку про можливість бути усиновлювачем
	Спеціаліст служби у справах дітей
	В
	Протягом
10 днів

Протягом
10  днів

	     13.
	Передача погодженого висновку про можливість бути усиновлювачем  адміністратору ЄДО.
	Спеціаліст служби у справах дітей
	В
	Протягом
10 дня

	     14.
	Запис у бланку проходження документа про факт видачі висновку про можливість бути усиновлювачем та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
10 дня

	     15.
	Видача замовнику підготовленого висновку про можливість бути усиновлювачем 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	10 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


