Технологічна картка
Адміністративної послуги

Видача паспорту прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

Відділ містобудування та архітектури Павлоградської міської ради

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор ЦНАП
	У
	Протягом

першого дня

	2.
	Передача пакету документів до відділу містобудування та архітектури
	Адміністратор ЦНАП
	У
	Протягом

першого дня

	3.
	Реєстрація та передача пакету документів начальнику відділу містобудування та архітектури для ознайомлення
	Спеціаліст  відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом

другого дня

	4.
	Надання відповідної резолюції і передача документів виконавцю для опрацювання
	Начальник  відділу містобудування та архітектури
	У
	Протягом

третього дня

	4.
	Підготовка спеціалістом паспорту прив’язки ТС
	Спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом

четвертого-шостого дня

	5.
	Передача підготовленого паспорту прив’язки ТС начальнику відділу для візування
	Спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом

сьомого дня

	7.
	Візування та повернення паспорту спеціалісту для реєстрації
	Начальник відділу містобудування та архітектури
	П
	Протягом

восьмого дня

	10.
	Передача підготовленого паспорту адміністратору ЦНАП
	Спеціаліст відділу містобудування та архітектури 
	В
	Протягом

дев’ятого дня

	11.
	Видача заявнику підготовленого паспорту
	Адміністратор ЦНАП
	У
	Протягом

десятого дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


