Технологічна картка
Адміністративної послуги

Надання дозволу на складання технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки та надання земельної ділянки у власність та користування (оренду)

Відділ земельно-ринкових  відносин Павлоградської міської ради

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В,У,П,З)
	Термін виконання 

(дні)

	
	2
	3
	4
	5

	1     1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Передача пакету документів представнику відділу земельно-ринкових відносин
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 2 дня

	3
	Перевірка відповідності пакету документів діючому земельному законодавству та передача пакету документів спеціалісту відділу
	Начальник відділу земельно-ринкових відносин


	П


	Протягом 3-4 дня

	4
	4.А.В разі негативного результату — направлення вмотивованої відмови спеціалісту ЦНАПу з зауваженнями та пакетом документів, для доопрацювання
	Спеціаліст відділу земельно-ринкових відносин


	В
	Протягом 5-20 дня

В разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк - на першому засіданні  колегіального органу після закінчення цього строку.

	
	4.Б. У разі позитивного результату — підготовка проекту рішення міської ради про надання дозволу
	
	
	

	5
	Коригування, підписання, реєстрація рішення та підготовка витягу з рішення про надання дозволу або відмову в наданні
	Спеціаліст відділу земельно-ринкових відносин
	В
	Протягом 21-26 дня

	6
	Передача витягу з рішення міськради адміністратору ЦНАПу
	Спеціаліст відділу земельно-ринкових відносин
	В
	Протягом 27 дня

	7
	Запис у бланку проходження документа про факт здійсення адміністративної процедури та повідомлення про це замовника 
	адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 27 дня

	8
	Видача замовнику підготовленого витягу з рішення


	адміністратор ЦНАПу 
	В
	З 27 дня

	        Загальна кількість днів надання послуги
	27

	        Загальна кількість днів (передбачена законодавством)


	30

або найближче засіданнія колегіального органу після закінчення строку передбаченого законодавством


