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ПАВЛОГРАДСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

25.01.2017 р.                           м. Павлоград    

        № 36
Про затвердження Порядку видачі 

довідок  про реєстрацію та

довідок про склад сім’ї з місця 
реєстрації
       Згідно з ст.371, ст.40, п.2 ч.2 ст. 52, ст.59 Закону України  «Про місцеве  самоврядування в Україні», законами України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про  внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», «Про адміністративні послуги», постановою Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 року № 207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру», наказом Міністерства праці та соціальної політики України від 22.07.2003 № 204 «Про затвердження форми Декларації про доходи та майновий стан осіб, які звернулися за призначенням усіх видів соціальної допомоги, та довідки про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб»,  виконком міської ради

                                           В  И  Р  І  Ш  И  В  :
1. Затвердити Порядок видачі довідок про реєстрацію та  довідок про склад сім’ї  з місця реєстрації (далі – Порядок) ( додається).
 2. Доручити центру надання  адміністративних послуг міської ради           (Савченко І.Я.) приймати заяви від фізичних осіб  щодо видачі довідок про реєстрацію місця проживання/перебування у житловому приміщенні та передавати їх відповідно до Порядку до відділу по обліку комунального майна та житлової площі міської ради (Лисак В.І.).
3. КП «Міський інформаційно - розрахунковий аналітичний центр»           
 ( Томашевська О.Ю.):

1) прийняти повноваження з видачі довідок про склад сім’ї з місця реєстрації;         

2) провести відповідні організаційні заходи для здійснення повноважень; 
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3) зробити розрахунок вартості послуги з надання довідки про склад сім’ї з місця реєстрації з наступним затвердженням зазначеної вартості згідно з чинним законодавством;
4.  Відділу по обліку комунального майна та житлової площі ( Лисак В.І.):

1) укласти договір відповідального зберігання з правом користування та передати картотеку  з питань реєстрації фізичних осіб  КП «Міський інформаційно - розрахунковий аналітичний центр»   ( Томашевська О.Ю.);
2) видавати довідки про реєстрацію місця проживання / перебування відповідно до прийнятих заяв.
 5. Відділу з питань регіональної політики ( Кашталян М.В.) висвітлити зміст даного рішення в засобах масової інформації, а відділу інформаційного комп’ютерного забезпечення (Хархардін С.М.) – на офіційному сайті Павлоградської  міської ради.

 6. Контроль за виконанням цього рішення покласти на                              першого заступника міського голови Мовчана В.С.

Міський голова                                                                                 А.О.Вершина
                                                                                          ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                                 Рішення  виконкому                                                                                                                                                                         

                                                                                                 від 25.01.2017 № 36                                                                                                                                                                                                                                 

   Порядок 
видачі довідок  про реєстрацію та

довідок про склад сім’ї з місця реєстрації
                                1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ:
1)  порядок  видачі довідки про реєстрацію місця проживання/ перебування ( додаток 13 до Правил реєстрації місця проживання) ( далі - Довідка 1) та довідки про склад сім’ї з місця реєстрації ( далі - Довідка 2) (далі – Порядок) визначає процедуру отримання необхідних довідок з місця реєстрації фізичними особами; 
2)   Довідка 1 видається для пред’явлення до Павлоградського районного відділу головного управління   Державної  міграційної служби  України в Дніпропетровській області та інших організацій та установ відповідно до діючого законодавства для отримання паспорта в вигляді ID- картки особам, які досягли 14-16 років, обміну паспортів, постановки на квартирний облік тощо. Довідка 1 видається особам, які зареєстровані у житлових приміщеннях усіх форм власності;
3) Довідка 2 видається для пред’явлення до управління соціального захисту населення за призначенням усіх видів соціальних допомог; відділу по обліку комунального майна та житлової площі – для приватизації житла, переоформлення особових рахунків та до установ, організацій, які надають населенню комунальні послуги, нотаріусів тощо. Довідка 2 видається за формою, затвердженою наказом Міністерства праці та соціальної політики України від 22.07.2003 № 204 «Про затвердження форми Декларації про доходи та майновий стан осіб, які звернулися за призначенням усіх видів соціальної допомоги, та довідки про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб». Довідка 2 видається для осіб, які зареєстровані у житлових приміщеннях комунальної власності, у будинках ОСББ та житлово-будівельних кооперативах;  
4) уповноваженим органом з видачі Довідки 1 є відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради (далі – Відділ),  з  видачі Довідки 2  - КП «Міський інформаційно- розрахунковий  аналітичний центр» ( далі МІРАЦ);
5) видача Довідки 1 здійснюється через Центр надання адміністративних послуг Павлоградської міської ради (далі – ЦНАП). Довідка 2 видається безпосередньо в приміщенні МІРАЦ;  
6) працівники Відділу, ЦНАП та МІРАЦ, які відповідно до своїх службових або трудових обов'язків мають доступ до персональних даних осіб, що звертаються за отриманням відповідної послуги, зобов'язані не допускати розголошення в будь-який спосіб цих персональних даних, які їм довірено або які стали їм відомі під час виконання ними службових або трудових обов'язків.                                                                              
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Надання відомостей про склад сім’ї або зареєстрованих осіб та інших персональних даних здійснюється виключно у випадках, передбачених законами України, і лише в інтересах національної безпеки, економічного добробуту та прав людини або за згодою самої особи.                                             
Документом, який свідчить про реєстрацію особи, є паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист,  довідка про звернення за захистом в Україні; 

7) графік прийому осіб, які звертаються за отриманням Довідки 1, встановлюється  з урахуванням режиму роботи ЦНАП; Довідки 2 видаються МІРАЦ згідно з затвердженим графіком.
2. РОЗГЛЯД ЗАЯВ ПРО ВИДАЧУ ДОВІДКИ:
1) для отримання Довідки 1 особа подає до ЦНАП:

письмову заяву;

копію паспорту ( за наявності); 
копію свідоцтва про народження дитини (за необхідності);
копію свідоцтва про шлюб (за необхідності);

домову книгу ( для приватного сектора та будинків житлово-будівельних кооперативів);
2)    для отримання Довідки 2 особа подає до МІРАЦ:
копію документа про право власності на житло, домоволодіння – для приватного, приватизованого житла;

будинкову книжку (за наявності);

паспорти зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб;

свідоцтва про народження зареєстрованих у житловому приміщення / будинку дітей;

свідоцтво про шлюб або про розірвання шлюбу (в разі відсутності відповідних записів в документі, що посвідчує особу);
3) у разі подання заяви законним представником особи, додатково подаються:
документ, що посвідчує особу законного представника;
документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника, крім випадків, коли законними представниками є батьки;
4) особа при зверненні за отриманням Довідки надає для перевірки оригінали документів, зазначених у пункті 1) та 2) цього Порядку.
Забороняється вимагати для видачі Довідки подання особою інших документів, крім тих, що визначені цим Порядком;
5) відповідальність за достовірність даних, зазначених у заяві, та документах, доданих до неї, несе  особа, яка звертається за отриманням Довідки;
            6). працівники Відділу та МІРАЦ, перевіряють достовірність наданих документів, та у разі:
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підтвердження зазначеної інформації, - видають необхідну Довідку;
встановлення недостовірності інформації про реєстрацію місця проживання осіб, зазначених у заяві, - письмово відмовляють заявнику у видачі Довідки.

         3. СТРОКИ РОЗГЛЯДУ ЗАЯВИ ПРО ВИДАЧУ ДОВІДКИ:
    Строк отримання Довідки 1 у ЦНАП впродовж трьох робочих днів. 

Довідка 2 видається у МІРАЦ у день звернення.
Заступник начальника відділу по обліку 

комунального майна та житлової площі                                         В.П. Гребенюк
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