                                                                                    ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                    Розпорядження  міського голови 
                                                                                    від  03.07.2014    №  169-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

Адміністративної послуги     Присвоєння поштової адреси
Відділ містобудування та архітектури Павлоградської міської ради

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг м.Павлограда /ЦНАП/

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул.Шевченка, 132, м.Павлоград Дніпропетровська обл., 51400

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	центр працює понеділок, вівторок, середа з 8-00 до 17-00, четвер – з
8-00 до 20-00, п’ятниця – з 8-00 до 16-00, без перерви на обід. Вихідні дні – субота, неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	п.п.1,7 п.а ч.1 ст.30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», рішення виконкому Павлоградської міської ради №1166 від 12.11.2010р. «Про затвердження Порядку присвоєння та зміни поштових адрес об’єктам нерухомого майна в місті Павлоград»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява.

2.  Копія правовстановлюючого документу, який посвідчує право користування або власності на земельну ділянку.

3. Для фізичної особи – копія паспорту, для юридичної особи та фізичної особи-підприємця – копія свідоцтва про державну реєстрацію.

4. Копія правовстановлюючого документа, який підтверджує право власності заявника на об’єкт нерухомого майна.

5. Документ, що засвідчує відповідність закінченого будівництвом об’єкту проектній документації, державним будівельним нормам, стандартам і правилам.

6. Висновок щодо технічної можливості поділу об’єкта нерухомого

майна з копією кваліфікаційного свідоцтва на право проведення

експертиз.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до адміністратора ЦНАПу  та надає відповідні документи. Адміністратор заповнює бланк заяви на сайті ІРЦ Дніпропетровської області „Відкрита влада”, надає заявнику опис прийнятих документів. Адміністратор передає пакет документів спеціалісту відділу містобудування та архітектури Павлоградської міської ради. Спеціаліст опрацьовує пакет документів та передає фахівцеві Комунального підприємства „Проектно-виробничого архітектурно-планувального бюро” Павлоградської міської ради перевіряє з виходом на місце відповідність картографічних матеріалів і документів фактичному розташуванню об’єктів нерухомого майна та земельних ділянок та надає інформацію до відділу містобудування та архітектури для підготовки рішення на розгляд засідання міськвиконкому щодо присвоєння поштової адреси.

У разі відсутності підстав для присвоєння чи зміни адреси, заявнику відділом містобудування та архітектури надається вмотивована письмова відповідь щодо неможливості присвоєння чи зміни адреси.

За результатами розгляду заяви спеціаліст відділу містобудування та архітектури  готує відповідний проект рішення виконавчого комітету Павлоградської міської ради. У разі прийняття рішення виконкому міської ради відділом містобудування та архітектури заявнику надається витяг стосовно питання , порушеного заявником, протягом 10 днів з моменту прийняття рішення. У разі відмови у присвоєнні або заміні поштової адреси, за потреби, заявникам надається витяг з протоколу, з мотивацією стосовно розгляду вказаного звернення. Пакет документів передається спеціалістом відділу містобудування та архітектури адміністратору ЦНАПу. Адміністратор ЦНАПу видає заявнику.


	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів після подання повного комплекту документів до засідання виконкому 

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому Павлоградської міської ради

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результат отримується у адміністратора ЦНАПу

 

	13.
	Примітка
	


