                                       ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                              Заступник начальника відділу по обліку 

                                                                                   комунального майна та житлової площі

                                                                    ________________В.П. Гребенюк
                                          «18»  липня 2018р.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

 Адміністративної послуги    Приватизація  житлового приміщення 
Відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг                  м. Павлограда /ЦНАП/

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Шевченка, 132,                              м. Павлоград Дніпропетровська обл., 51400

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Прийомні години – понеділок, вівторок, середа – з 9-00 до 16-00, четвер – з 11-00 до 19-00, п’ятниця, – з 9-00 до 16-00. 
Вихідний – субота, неділя.



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/0563/204386
pavladmin@meta.ua
pavlogradmrada.dp.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду», Закон України « Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків», наказ Міністерства з питань житлово-комунального  господарства України від 16.12.2009 № 396 «Про затвердження Положення  про порядок передачі квартир 
( будинків, жилих приміщень у гуртожитках) у власність громадян» , наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово- комунального господарства України  від 10.05.2018 року           № 114 «Про затвердження Змін до Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян України, які мають право на приватизацію житла, відповідно до Закону України «Про приватизацію державного житлового фонду» та Закону України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків»

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	1. Заява на приватизацію квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі;
 2. Копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї (для осіб, які не досягли 14 років, копії свідоцтва  про народження), які проживають разом з ним;
3. Копії довідок про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї, які проживають разом з ним;
4.Копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують родинні відносини між членами сім’ї (свідоцтва про народження, свідоцтва про шлюб, свідоцтва про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, тощо);

5. Довідки про реєстрацію місця проживання громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї, зареєстрованих у квартирі (будинку), жилому приміщенні в гуртожитку, кімнаті у комунальній квартирі;                                                 

6. Технічна документація на квартиру (кімнату, жилий блок, секцію) у житловому будинку (гуртожитку)- експлікація;

7. Копія ордера на жиле приміщення або ордера на жилу площу в гуртожитку;

8. Документ, що підтверджує невикористання ним та членами його сім’ї житлових чеків для приватизації державного житлового фонду;

9. Копія документа, що підтверджує право на пільгові умови приватизації відповідно до законодавства (за наявності);

10.Заява-згода тимчасово відсутніх членів сім’ї наймача на приватизацію квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі.

Громадяни, які проживають у гуртожитку, крім документів, визначених у цьому пункті, до заяви також додають:

11. Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про наявність у власності житла;

12.Копію договору найму жилого приміщення та/або копію договору оренди житла;

13. Форму первинної облікової документації №  028/о  «Консультаційний висновок спеціаліста» з відміткою про відсутність захворювання на туберкульоз.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до адміністратора ЦНАПу з заявою та надає відповідні документи. Адміністратор заповнює бланк заяви на сайті ІРЦ Дніпропетровської області „Відкрита влада”, надає заявнику опис прийнятих документів. Адміністратор передає пакет документів спеціалісту відділу по обліку комунального майна та житлової площі. 

На підставі заяви про передачу житла у приватну (спільну сумісну), часткову власність громадян,  відділ по обліку комунального майна та житлової площі приймає  рішення про передачу квартири у власність громадян та готує свідоцтво про право власності для видачі власнику 

(співвласникам) квартири. Спеціаліст відділу передає свідоцтво про право власності адміністратору.

Адміністратор видає заявнику.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Заявник не є громадянином  України. 

2. Використання права на приватизацію за іншим місцем проживання.

3. Відсутність пакету документів, необхідних для приватизації

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Свідоцтво про право власності 

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результат отримується у адміністратора ЦНАПу

	13.
	Примітка
	


