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Додаток до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги Встановлення статусу  «Учасник війни» 
Управління праці та соціального захисту населення

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17
П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86
pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення осіб , які народилися  до 31 грудня 1932 року

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява.

2.Копія паспорта.

3.Копія пенсійного посвідчення.

4.Довідка, що підтверджує факт роботи в період війни або протокол 2-х свідків, що підтверджують факт роботи в період війни.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Спеціаліст управління опрацьовує пакет документів для встановлення статусу учасника війни, після чого відповідною комісією приймається рішення про встановлення статусу. Отримують особисто або через відділення № 7 „Укрпошти” 

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно 

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів після прийняття документів та оформлення посвідчення 

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Надання документів не в повному обсязі 

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з рішення комісії про встановлення статусу учасника війни ,видача пільгового посвідчення 

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	 

	13.
	Примітка
	 


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги Встановлення статусу  «Сім”ї загиблого» 

Управління праці та соціального захисту населення

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення сім»ї загиблих під час Великої Вітчизняної війни, дружини (чоловіки) померлих інвалідів Великої Вітчизняної війни, дружини (чоловіки) померлих учасників війни і бойових дій, визнаних за життя інвалідами від загального захворювання, трудового каліцтва та з інших причин, які не одружились вдруге

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява.

2.Копія паспорта.

3.Копія свідоцтва про шлюб

3.Копія пільгового посвідчення померлого

4.Копія довідки МСЕК про групу інвалідності померлого

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або через відділення № 7 „Укрпошти”  

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно 

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	При наданні документів

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Надання документів не в повному обсязі 

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з рішення комісії про встановлення статусу сім»ї загиблого ,видача пільгового посвідчення

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через відділення № 7 „Укрпошти”  

	13.
	Примітка
	 


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги Встановлення статусу  «Інвалід війни» 

Управління праці та соціального захисту населення

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення особи з числа військовослужбовців діючої армії та флоту, партизанів, підпільників, працівників, які стали інвалідами внаслідок поранення, контузії, каліцтва, захворювання, одержаних під час захисту Батьківщини, виконання обов»язків військової служби чи пов»язаних з перебуванням на фронті, у партизанських загонах у період Великої Вітчизняної воєн або з участю в бойових діях у мирний час.

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява.

2.Копія паспорта.

3.Копія пенсійного посвідчення.

4.Довідка МСЕК про групу інвалідності

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Спеціаліст управління опрацьовує пакет документів для встановлення статусу сім»ї загиблого, після чого відповідною комісією приймається рішення про встановлення статусу. Отримують особисто або через відділення № 7 „Укрпошти”  

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно 

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	При наданні документів

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Надання документів не в повному обсязі 

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Посвідчення «Інвалід війни»

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через відділення № 7 „Укрпошти”  

	13.
	Примітка
	 


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги Встановлення статусу  «Жертва нацистських переслідувань» 

Управління праці та соціального захисту населення

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Закон України  “Про жертви нацистських переслідувань” (ст. 6, 6- 1, 6- 2, 6- 3, 6- 4), Постанова Кабінету Міністрів України від 27.09.2000 №1467 (зі змінами) “Про затвердження порядку виготовлення та видачі посвідчень жертвам нацистських переслідувань”.

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення осіб, які в роки Великої Вітчизняної війни та Другої Світової війни, постраждали від нацистських переслідувань з мотивів політичного, національного і релігійного характеру

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Паспорт

2.Пенсійне посвідчення

3.Архівна довідка  міськвійськомата 



	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Спеціаліст управління опрацьовує пакет документів та виписує посвідчення ветерана війни. Отримують особисто або через відділення № 7 „Укрпошти”  

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно 

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	При наданні документів

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Надання документів не в повному обсязі 

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Посвідчення « Інвалід війни», «Учасник війни»

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через відділення № 7 „Укрпошти”  

	13.
	Примітка
	 


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги Встановлення статусу  «Ветеран праці» 

Управління праці та соціального захисту населення

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Закон України “Про основні засади соціального захисту ветеранів праці та інших громадян похилого віку в Україні»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян , які сумлінно працювали в народному господарстві, державних установах, організаціях та об»єднаннях громадян, мають трудовий стаж (35 років-жінки і 40 років - чоловіки) і вийшли на пенсію. Громадяни, яким призначено пенсії на пільгових умовах :за списком№1 –за наявності загального стажу у жінок - 25 років і у чоловіків – 30 років; за списком №2 –за наявності загального трудового стажу у жінок – 30 років і у чоловіків – 35 років; пенсіонери , нагороджені медаллю «Ветеран праці» за законодавством колишнього Союзу РСР;інваліди 1 і 2  груп, які одержують пенсії по інвалідності, якщо вони мають загальний трудовий стаж не менше 15 років.

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Паспорт

2.Пенсійне посвідчення

3.Довідка про групу інвалідності

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Спеціаліст управління опрацьовує пакет документів та виписує посвідчення ветерана праці  Отримують особисто або через відділення № 7 „Укрпошти”  

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно 

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 


	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	При наданні документів

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Надання документів не в повному обсязі 

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Посвідчення «Ветеран праці»

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через відділення № 7 „Укрпошти”  

	13.
	Примітка
	 


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги Встановлення статусу «Учасника ліквідації наслідків Чорнобильської катастрофи  I , II , III  категорії»

Управління праці та соціального захисту населення

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Закон України" Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи"

Постанова КМУ від 20.01.1997 № 51 "Про затвердження порядку видачі посвідчень особам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи"

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення учасників ліквідації наслідків аварії на ЧАЕС  I , II , III  категорі

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява встановленого зразку (згідно категорії)

2. Довідка про роботу або проживання  в Чорнобильській зоні, або про участь в інших ядерних випробуваннях.

3. Паспорт (копія)

4. Ідентифікаційний номер (копія).

5. Фото.

Для посвідчення  дитині – свідоцтво про народження  дитини (копія), посвідчення батьків (копія) та довідка згідно з додатками 6-8 пост. КМУ № 51 від 20.01.1997р.

Для вдови - медичний експертний висновок про зв'язок смерті померлого з перебуванням на ЧАЕС, свідоцтво про смерть (копія), свідоцтво про шлюб (копія ), довідка з місця проживання.ї та діти, вдови

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Відповідний спеціаліст управління,  після прийняття відповідних документів,   реєструє їх у відповідному журналі, готує Подання для встановлення статусу та  передає пакет документів секретарю комісії з визначення статусу осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи при Дніпропетровській обласній державній адміністрації. Приймається рішення про встановлення статусу та видається пільгове посвідчення.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно 

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	При наданні  документів та прийняття рішення комісії про присвоєння статусу.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Якщо учасник  ЧАЕС не звернувся з відповідною заявою або статус не підтверджений комісією

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача пільгового посвідчення

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто  

	13.
	Примітка
	 


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги Реєстрація пільговиків та надання консультацій з питань пільг

Управління праці та соціального захисту населення

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	- Закон України від 22.10.1993  № 3551-ХІІ  «Про статус   ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» (із змінами та доповненнями);

- Закон України від 24.03.1998 №203/98-ВР «Про статус   ветеранів військової служби і ветеранів органів внутрішніх справ та їх соціальний захист» (із змінами та доповненнями);

- Закон України від 20.12.1991 №2011-ХІІ «Про   соціальний і правовий захист військовослужбовців та членів їх сімей» (із змінами та доповненнями);

- Закон України  від 17.12.1993  № 3745-ХІІ «Про  пожежну безпеку» (із змінами та доповненнями);

- Закон України від 20.12.1991 №2011-ХІІ «Про соціальний і правовий захист військовослужбовців та членів їх сімей» (із змінами та доповненнями);

- Закон України від 19.06.1992 №2484-12 «Про міліцію» (із змінами та доповненнями),

- Закон України від 19.06.1992 №2484-12 «Про міліцію» (із змінами та доповненнями);

- Закон України від 23.06.2005 №2713-ІУ  «Про Державну кримінально-виконавчу службу України» (із змінами та доповненнями);

- Закон України  від 17.12.1993  № 3745-ХІІ «Про  пожежну безпеку» (із змінами та доповненнями);

- Закон України  від 28.02.1991   № 796-ХІІ  «Про  статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи» (із змінами та доповненнями);

- Закон України  від 17.04.1991 № 962-ХІІ « Про реабілітацію жертв політичних репресій на Україні» (із змінами та доповненнями);

- Закон України  від 18.11.2004 №2195-ІУ « Про соціальний захист дітей війни» (із змінами та доповненнями);

- Закон України  від 16.12.2004 №2256-ІУ «Про внесення змін до деяких законів України щодо соціального захисту жертв нацистських переслідувань» (із змінами та доповненнями);

- Закон України  від 16.12.1993 № 3721-ХІІ  «Про основні засади соціального захисту ветеранів праці та інших громадян похилого віку в Україні»» (із змінами та доповненнями);

- Закон України  від 19.05.2009 № 1343-VІ  «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей”;

- постанова Кабінету Міністрів України від 17.05.1993 № 354 «Про безплатний проїзд пенсіонерів на транспорті загального користування»;

- постанова КМУ від 29.01.2003р.  №117 “Про Єдиний державний автоматизований Реєстр осіб, які мають право на пільги”(із змінами).

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення таких категорій:  ветерани війни;

ветерани праці;

ветерани ВС та ОВС;

постраждалі внаслідок ЧК;

реабілітовані особи;

жертви нацистських переслідувань;

пожежники на пенсії;

військовослужбовці СБУ на пенсії;

вдови військовослужбовці та їх діти;

дружини військовослужбовців та їх діти;

батьки загиблих військовослужбовців;

інваліди військової служби;

міліціонери на пенсії;

податкові міліціонери на пенсії;

працівники кримінально-виконавчої системи;

діти війни;

багатодітні сім’ї;

діти з багатодітних сімей;

пенсіонери за віком;

інваліди.  

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Копії: 

1.   паспорта;

2.   ідентифікаційного номера;

1. пільгового посвідчення;

4.   довідка про склад сім’ї (оригінал).


	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	одержувачі надають необхідний комплект документів;. спеціалісти управління звіряють копії документів з оригіналами,  формують особову справу пільговика, реєструють в журналах обліку та вносять інформацію про пільговиків до бази даних ЄДАРП при цьому підтримуючи її в актуальному стані, надають консультації з питань пільг та довідку про реєстрацію в базі даних пільговиків м. Павлоград.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно 

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Послуга надається в день звернення

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Документи надані не в повному обсязі

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про реєстрацію

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто  

	13.
	Примітка
	 


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги Компенсація на поховання померлих(загиблих) осіб, які мають особливі заслуги перед Батьківщиною та учасників бойових дій

Управління праці та соціального захисту населення

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Закон України  “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, Закон України “Про основні засади соціального захисту ветеранів праці та інших громадян похилого віку”, Закон України “ Про поховання та похоронну справу”,  Постанова Кабінету Міністрів України від 28.10.2004 р.  № 1445  “Про затвердження Порядку проведення безоплатного поховання померлих ( загиблих) осіб, яки мають особливі заслуги та особливі трудові заслуги перед Батьківщиною, і учасники бойових дій”

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення Героїв Радянського Союзу, повних кавалерів ордена Слави, осіб, які нагороджені чотирма і більше медалями “ За відвагу”, героїв Соціалістичної праці, які удостоєні цього звання за працю в період  ВВВ  1941-1945 рік, героїв Соціалістичної праці, Герої України, повних кавалерів ордена Трудової Слави, учасників бойових дій відповідно до ЗУ “ Про увічнення Перемоги у ВВВ  1941-1945 роки”, інвалідів війни .

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.заява

2.копія паспорта

3.ідентифікаційного номера особи , яка здійснила поховання

4.копії пільгового посвідчення,

5.свідоцтва про смерть

6.військовий квіток померлого

7.чеки на поховання

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	пільговик надає необхідні документи в УПСЗН, спеціалістом  УПСЗН документи надсилаються  у Дніпропетровський центр по нарахуванню і виплаті допомоги для отримання повідомлення про нарахування компенсації, які надходять поштовим переказом на адресу отримувача

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно 

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	з моменту надання заяви та необхідних документів на виплату компенсації та в міру надходження коштів  .

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	ненадання в повному обсязі документів

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	отримання готівки особою, що здійснила поховання

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто  особою, що здійснила поховання

	13.
	Примітка
	 


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної  послуги Видача дозволів на експлуатацію об”єкта поводження з небезпечними відходами

Управління комунального господарства та будівництва 
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Закон України «Про місцеве самоврядування» від 21.05.1997р. №280/97-ВР;

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» від 06.09.2005р. № 2806-IV;

Закон України «Про охорону навколишнього природного середовища» від 25.06.1991р. №1264-XII;

Закон України «Про відходи» від 05.03.1998р. №187/98-ВР.

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення суб”єктів господарської діяльності, у власності або у користуванні яких є хоча б один об'єкт поводження з небезпечними відходами, розташований на території м. Павлограда.

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	копії документів:

- ліцензії на здійснення операцій у сфері поводження з небезпечними відходами;

- проекту ліміту на утворення та розміщення відходів;

- довідки про наявність спеціально відведених у встановленому законодавством порядку місць чи об’єктів розміщення відходів;

- відомості про склад і властивості відходів, що утворюються, а також ступінь їх небезпечності для навколишнього природного середовища та здоров'я людини;

- довідки про нормативно допустимі обсяги утворення відходів;

- довідки про питомі показники утворення відходів;

- довідки про наявність установок (потужностей) з видалення відходів;

- довідки про наявність потужностей з утилізації відходів;

- копії договору (контракту) на передачу відходів іншим власникам;

- довідки про обсяги токсичних відходів та обсяги утворення, використання і поставки відходів як вторинної сировини і відходів виробництва за поточний рік;

- висновків санітарно-епідеміологічної експертизи щодо об’єктів поводження з відходами;

- інформації стосовно розміщення відходів, накопичених за попередні роки;

- наказу про призначення відповідальних осіб у сфері поводження з відходами;

- звіту про виконання планових заходів у сфері поводження з відходами за попередній рік;

- перспективного плану заходів у сфері поводження з відходами, спрямованого на запобігання або зменшення обсягів утворення відходів і запобігання їх негативному впливу на навколишнє природне середовище та здоров'я людини. 

Всі копії документів повинні бути засвідчені у встановленому порядку (підписом керівника та печаткою).

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Суб’єкт господарювання, який має намір отримати дозвіл на експлуатацію об’єкта поводження з небезпечними відходами надає державному адміністратору Дозвільного або безпосередньо представнику управління комунального господарства та будівництва, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання в приміщенні дозвільного відділу,  відповідну заяву та пакет документів. Після отримання заяви та доданих до неї документів безпосередньо від заявника або від адміністратора  уповноважена особа відділу реконструкції та будівництва управління комунального господарства та будівництва здійснює наступні дії: розглядає надані документи  щодо надання дозволів на експлуатацію об’єктів поводження з небезпечними відходами на території м. Павлограда, готує дозволи згідно з встановленою формою та надає їх для видачі адміністратору або безпосередньо здійснює їх видачу в приміщенні Дозвільного центру.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно 


	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєстрація  заяви – в  день  подання. Надання  відповіді  заявнику – у  10-денний  строк  з  дня  звернення..

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Виявлення в документах, наданих суб’єктом господарювання, неповних або недостовірних відомостей; негативний висновок за результатами обстеження місця знаходження об’єкта поводження з небезпечними відходами. Відмова у видачі дозволу за підставами, не передбаченими законами та даним Положенням, не допускається.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Дозвіл на експлуатацію об”єкта поводження з небезпечними відходами за встановленою формою



	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Суб»єкт отримує документ у державного адміністратора в Дозвільному центрі

	13.
	Примітка
	 


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної  послуги Видача актів та ордерів на видалення зелених насаджень
Управління комунального господарства та будівництва 
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.06р. №1045 про «Порядок видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення підприємства, приватних підприємців, ФОП, окремих громадян міста 

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява на видалення зелених насаджень;

- схема розташування зелених насаджень, що підлягають видаленню

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Комісія з обстеження зелених насаджень виїжджає на зазначену адресу, обстежує зелені насадження, визначає їх санітарний стан, якісний та кількісний склад. Складається акт обстеження зелених насаджень, що підлягають видаленню після чого підписується всіма членами комісії та затверджується начальником Західно-Донбаського відділу охорони навколишнього  природного середовища. Якщо зелені насадження знаходяться в аварійному, сухостійному та фаутному стані погоджений акт передається до відповідної комунальної служби, яка визначена виконавцем послуг по догляду за зеленими насадженнями та заявникові. Якщо зелені насадження видаляються з інших причин, передбачених відповідним законодавством, то готується рішення виконкому про видалення зелених насаджень, після чого виписується ордер на видалення зелених насаджень..

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно 

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 робочих днів після подання документів.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів.



	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Акт обстеження зелених насаджень, що підлягають видаленню

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Суб»єкт отримує документ у спеціаліста УКГтаБ або або через відділення № 7 „Укрпошти”  

	13.
	Примітка
	 


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної  послуги Державна  реєстрація новоутвореної, шляхом заснування,   юридичної особи

Відділ надання адміністративних послуг Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Ст.ст. 24, 25 Закону України „Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців”

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян – засновників юридичної особи або уповноважених ним осіб

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. реєстраційна картка № 1;

2. копія рішення засновників або уповноваженого ними органу про створення юридичної особи у випадках, передбачених законом;

3. 2 примірники установчих документів;

4. документ, що засвідчує внесення реєстраційного збору за проведення державної реєстрації юридичної особи.

5. У випадках, що передбаченні законом, додатково подається  копія рішення органів Антимонопольного комітету України або Кабінету Міністрів України про надання дозволу на узгоджені дії або на концентрацію суб’єктів господарювання.

6. У разі державної реєстрації юридичної особи, для якої законом встановлені вимоги щодо формування статутного фонду додатково подається документ, що підтверджує внесення засновником вкладу до статутного фонду.

7. Для акціонерних товариств додатково подається звіт про проведення підписки на акції, який засвідчено Державною комісією з цінних паперів та фондового ринку України.

8. Для фермерського (селянського) господарства додатково подається копія Державного акта на право приватної власності засновника на землю або копія державного акта на право постійного користування землею засновником, або нотаріально посвідчена копія договору про право користування землею засновником, зокрема на умовах оренди.

9. Якщо засновник іноземна юридична особа додатково подається документ про підтвердження реєстрації іноземної особи в країні її місцезнаходження, зокрема витяг із торговельного, банківського або судового реєстру

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Державний реєстратор вносить  до реєстраційної картки  ідентифікаційний код відповідно до вимог Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України та внести до Єдиного державного реєстру запис про проведення державної реєстрації юридичної особи.

2. Оформлює і видає свідоцтво.

Повертає примірник статуту з відміткою про державну реєстрацію.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	платна

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Десять неоподатковуваних мінімумів доходів громадян – 170 грн. Проплатити на розрахунковий рахунок

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Отримувач
Місцевий бюджет м.Павлограда

Код отримувача 37936856

Код платежу 22010300

Банк ГУДКСУ у Дніпропетровській області

МФО 805012

р/р 31415512700032

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не повинен перевищувати три робочі дні з дати надходження документів

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	2. Документи подані за неналежним місцем проведення державної реєстрації.

3. Документи не викладені державною мовою.

4. Реєстраційна картка не заповнена машинодруком або від руки друкованими літерами.

5. Якщо документи надійшли поштою, справжність підпису заявника на реєстраційній картці не засвідчена нотаріально.

6. Статути не погоджені з органами державної влади (де передбачено законодавством).

7. Наявність тотожного найменування в Єдиному державному реєстрі.

8. Відсутність документа, що підтверджує внесення реєстраційного збору (копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку).

9. До державного реєстратора надійшло рішення суду щодо заборони у проведенні реєстраційних дій.

10. Документи подані не в повному обсязі.

Документи подано особою, яка не має на це повноважень.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор видає виписку з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, уповноваженою особою

	13.
	Примітка
	 


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної  послуги Проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи

Відділ надання адміністративних послуг Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Ст.29 Закону України „Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців”

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення засновників (керівника) юридичної особи або уповноважених ними осіб

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- реєстраційна картка № 3;

- нотаріально посвідчену копію рішення засновників (учасників) юридичної особи або уповноваженого ними органу, яким затверджено зміни до установчих документів;

- оригінал установчих документів юридичної особи з відміткою про державну реєстрацію;

- два примірники змін до установчих документів та два примірники установчих документів у новій редакції;

- документ, що підтверджує внесення реєстраційного збору за проведення державної реєстрації змін до установчих документів.

2. У разі внесення змін до статуту, які пов’язані із зменшенням статутного фонду, додатково подається документ, що підтверджує внесення плати за публікацію у спеціалізованому друкованому засобі масової інформації відповідного повідомлення;

3. У разі внесення змін до установчих документів, які пов’язані із зміною складу засновників (учасників) додатково подається:

- або копія рішення про вихід юридичної особи із складу засновників (учасників), завірена в установленому порядку;

- або нотаріально посвідчена копія заяви юридичної особи про вихід зі складу засновників (учасників);

- або нотаріально посвідчений документ про передання права засновника (учасника), зі складу засновників (учасників) юридичної особи, якщо це передбачено законом або установчими документами юридичної особи.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Державний реєстратор вносить до Єдиного державного реєстру запис про проведення державної реєстрації змін.

2. Оформлює і видає свідоцтво (при потребі).

Повертає один примірник статуту з відміткою про державну реєстрацію змін

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	платна

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Тридцять відсотків від суми реєстраційного збору, встановленого для державної реєстрації юридичної особи – 51 грн. Проплатити на розрахунковий рахунок

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Отримувач

Місцевий бюджет м.Павлограда

Код отримувача 37936856

Код платежу 22010300

Банк ГУДКСУ у Дніпропетровській області

МФО 805012

р/р 31415512700032

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не повинен перевищувати три робочі дні з дати надходження документів

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Документи подані за неналежним місцем проведення державної реєстрації.

2. Документи не викладені державною мовою.

3. Реєстраційна картка не заповнена машинодруком або від руки друкованими літерами.

4. Якщо документи надійшли поштою, справжність підпису заявника на реєстраційній картці не засвідчена нотаріально.

5. Статути не погоджені з органами державної влади (де передбачено законодавством).

6. Наявність тотожного найменування в Єдиному державному реєстрі.

7. Відсутність документа, що підтверджує внесення реєстраційного збору (копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку).

8. До державного реєстратора надійшло рішення суду щодо заборони у проведенні реєстраційних дій.

9. Документи подані не в повному обсязі.

10. Документи подано особою, яка не має на це повноважень.



	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	У разі проведення державної реєстрації змін, які пов”язані зі зміною найменування, видається виписка з ЄДР та свідоцтво (або виписка), яке було замінено з відміткою про видачу нової виписки

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто засновником або керівником, уповноваженою особою

	13.
	Примітка
	 


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної  послуги Включення відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру

Відділ надання адміністративних послуг Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Закон України „Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців”

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення засновників (керівника) юридичної особи або уповноважених ними осіб

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- реєстраційна картка № 6 – включення.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Проводиться реєстраційна дія.

2. Надається виписка з ЄДР.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Один день

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Документи подані за неналежним місцем проведення державної реєстрації.

2. Документи не викладені державною мовою.

3. Реєстраційна картка не заповнена машинодруком або від руки друкованими літерами.

4. Документи подані не в повному обсязі.

Документи подано особою, яка не має на це повноважень.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача виписки з ЄДР

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	 засновником або керівником, або уповноваженою особою

	13.
	Примітка
	 


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної  послуги Проведення державної реєстрації припинення юридичної особи

Відділ надання адміністративних послуг Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Ст.ст. 33,36 Закону України „Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців”

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення засновників (керівника) юридичної особи або уповноважених ними осіб

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Перший етап:

1 рішення засновників (учасників) або уповноваженого ними органу щодо припинення юридичної особи;.

Другий етап:

 - реєстраційна картка № 7;

- свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи (виписка з ЄДР);

- оригінал установчих документів;

- акт ліквідаційної комісії з ліквідаційним балансом, який затверджено рішенням засновників (учасників) або уповноваженого органу ними органу;

- довідка відповідного органу державної податкової служби про відсутність заборгованості;

- довідка відповідного органу Пенсійного фонду України;

- довідку архівної установи про прийняття документів, які відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню. 

У випадках, що встановлені законом, додатково подається висновок аудитора щодо достовірності та повноти ліквідаційного балансу. Підписи на ліквідаційному балансі повинні бути нотаріально посвідчені.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Державний реєстратор вносить до Єдиного державного реєстру запис про рішення щодо припинення юридичної особи.

2.Не раніше двох місяців з дати публікації повідомлення про припинення у спеціалізованому друкованому засобі масової інформації, державний реєстратор вносить до Єдиного державного реєстру запис про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не повинен перевищувати три робочі дні з дати надходження документів.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1 Документи подані за неналежним місцем проведення державної реєстрації.

2. Документи не викладені державною мовою.

3. Реєстраційна картка не заповнена машинодруком або від руки друкованими літерами.

3. Документи подані не в повному обсязі.

4. Підписи голови та членів ліквідаційної комісії на ліквідаційному балансі не засвідчені нотаріально.

Документи подані раніше строку з дати публікації.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видається повідомлення з ЄДР про державну реєстрацію припинення юридичної особи.

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	 засновником або керівником, або уповноваженою особою

	13.
	Примітка
	 


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної  послуги Проведення державної реєстрації фізичної особи-підприємця

Відділ надання адміністративних послуг Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13




	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Ст.ст. 42-44 Закону України „Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців”

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян – фізичних осіб, які мають намір стати підприємцем

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- паспорт;

- довідка про включення заявника до державного реєстру фізичних осіб-платників податків та інших обов’язкових платежів;

 - реєстраційна картка № 10

 - документ, що підтверджує внесення реєстраційного збору за проведення реєстрації.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Документи приймаються за описом.

2. Державний реєстратор вносить до Єдиного державного реєстру запис про проведення державної реєстрації фізичної особи-підприємця.

Оформлює та видає виписку з ЄДР

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платна

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Два неоподатковуваних мінімумів доходів громадян – 34 грн. Проплатити на розрахунковий рахунок

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Отримувач

Місцевий бюджет м.Павлограда

Код отримувача 37936856

Код платежу 22010300

Банк ГУДКСУ у Дніпропетровській області

МФО 805012

р/р 31415512700032

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не повинен перевищувати два робочі дні з дати надходження документів

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Невідповідність відомостей, які вказані у реєстраційній картці на проведення державної реєстрації, відомостям, які зазначені у документах, що подані для проведення державної реєстрації.

2. Наявність обмежень на зайняття підприємницькою діяльністю, які встановлені законом щодо фізичної особи, яка має намір стати підприємцем.

Наявність в Єдиному державному реєстрі запису, що заявник є підприємцем.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Виписка з ЄДР

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	
Особисто або уповноваженою особою

	13.
	Примітка
	 


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної  послуги Проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу-підприємця (зміна прізвища або місця проживання)

Відділ надання адміністративних послуг Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Ст.45 Закону України „Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців”

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичних осіб-підприємців або уповноважених ними осіб

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- паспорт;

- довідка про включення заявника до державного реєстру фізичних осіб-платників податків та інших обов’язкових платежів;

- реєстраційна картка № 11;

- документ, що підтверджує внесення реєстраційного збору за проведення реєстрації змін.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Документи приймаються за описом.

2. Державний реєстратор вносить до Єдиного державного реєстру запис про проведення державної реєстрації змін.

оформлює та видає свідоцтво про державну реєстрацію.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платна

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 Тридцять відсотків від суми реєстраційного збору, встановленого для державної реєстрації юридичної особи – 10,20 грн.

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Отримувач

Місцевий бюджет м.Павлограда

Код отримувача 37936856

Код платежу 22010300

Банк ГУДКСУ у Дніпропетровській області

МФО 805012

р/р 31415512700032

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Один день

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1 Документи подані за неналежним місцем проведення державної реєстрації.

2. Документи не викладені державною мовою.

3. Реєстраційна картка не заповнена машинодруком або від руки друкованими літерами.

4.Документи подані не в повному обсязі.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Виписка з ЄДР з урахуванням змін

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	
Особисто або уповноваженою особою

	13.
	Примітка
	 


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної  послуги Включення відомостей про фізичну особу-підприємця до Єдиного державного реєстру

Відділ надання адміністративних послуг Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Закон України „Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців”

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичних осіб-підприємців 

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	реєстраційна картка № 15;

свідоцтво про державну реєстрацію фізичної особи-підприємця старого зразка;

паспорт

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Проводиться реєстраційна дія.

2. Надається виписка з ЄДР

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатна

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 -

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Один день

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Документи подані за неналежним місцем проведення державної реєстрації.

Документи не викладені державною мовою.

Реєстраційна картка не заповнена машинодруком або від руки друкованими літерами.

Документи подані не в повному обсязі.

Документи подано особою, яка не має на це повноважень

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Виписка з ЄДР 

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноваженою особою

	13.
	Примітка
	 


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної  Проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця

Відділ надання адміністративних послуг Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Ст.ст.46,47 Закону України „Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців”

	Умови отримання адміністративної послуги

	

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичних осіб-підприємців 

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Перший етап:

заява про припинення підприємницької діяльності фізичною особою-підприємцем;

Другий етап:

 - паспорт; 

довідка ОДПІ про зняття з обліку; 

- довідка про відсутність заборгованості перед пенсійним фондом;  

- реєстраційна картка № 12;

- оригінал виписки ( свідоцтва).

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Державний реєстратор вносить до Єдиного державного реєстру запис про рішення фізичної особи-підприємця щодо припинення нею діяльності.

2. Надає повідомлення встановленого зразка.

3. Не раніше двох місяців з дати публікації повідомлення у спеціалізованому засобі масової на підставі наданих документів (етап 2) до Єдиного державного реєстру вноситься запис про проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичною особою-підприємцем.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатна

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 -

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не повинен перевищувати два робочі дні з дати надходження документів.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1 Документи подані за неналежним місцем проведення державної реєстрації.

2. Документи не викладені державною мовою.

3. Реєстраційна картка не заповнена машинодруком або від руки друкованими літерами.

4.Документи подані не в повному обсязі.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Повідомлення з ЄДР про припинення

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноваженою особою

	13.
	Примітка
	 


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної  Надання довідки з Єдиного державного реєстру

Відділ надання адміністративних послуг Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Ст.20 Закону України „Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців”, Накази Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва №97 від 20.10.2005р.,  №99 від 20.10.2005р., Наказ № 34 від 24.02.2010  

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичних осіб, фізичних осіб-підприємців, юридичних осіб, правоохоронних органів та органів державної влади у зв»язку з виконанням ними своїх повноважень 

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- запит на видачу довідки у з Єдиного державного реєстру; 

- документ, що підтверджує внесення плати за видачу довідки з Єдиного державного реєстру.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	довідка оформлюється на бланку суворої звітності і надається запитувачу

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платна

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 Один неоподатковуваний мінімум доходів громадян – 17 грн. За кожен аркуш інформації на бланку встановленого зразка справляється плата у розмірі двадцяти відсотків одного неоподатковуваного мінімуму доходів громадян – 3,40 грн.. Проплатити на розрахунковий рахунок

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Отримувач Державна реєстраційна служба України р/р 31259272211767 у ГУ ДКС м.Київ МФО 820019 код ЄДРПОУ 37508344

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом п”яти  днів з дати надходження запиту

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Відсутність запиту встановленого зразка.

2.Відсутність критеріїв для пошуку.

3.Відсутність квитанції про сплату за одержання відомостей з Єдиного державного реєстру.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка з Єдиного державного реєстру

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Запитувачу отримати у державного реєстратора

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної  Надання витягу з Єдиного державного реєстру

Відділ надання адміністративних послуг Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Ст.20 Закону України „Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців”, Накази Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва №97 від 20.10.2005р.,  №99 від 20.10.2005р., Наказ № 34 від 24.02.2010  

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичних осіб, фізичних осіб-підприємців, юридичних осіб, правоохоронних органів та органів державної влади у зв»язку з виконанням ними своїх повноважень 

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- запит на видачу витягу з Єдиного державного реєстру; 

- документ, що підтверджує внесення плати за видачувитягу з Єдиного державного реєстру.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	витяг оформлюється на бланку суворої звітності і надається запитувачу

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платна

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Платна. Три неоподатковуваних мінімумів доходів громадян – 51 грн. За кожен аркуш інформації на бланку встановленого зразка справляється плата у розмірі двадцяти відсотків одного неоподатковуваного мінімуму доходів громадян – 3,40 грн.

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Отримувач Державна реєстраційна служба України р/р 31259272211767 у ГУ ДКС м.Київ МФО 820019 код ЄДРПОУ 37508344

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом двох робочих днів з дати подання запиту

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Відсутність запиту встановленого зразка.

2.Відсутність критеріїв для пошуку.

3.Відсутність квитанції про сплату за одержання відомостей з Єдиного державного реєстру.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з Єдиного державного реєстру

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Запитувачу отримати у державного реєстратора

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги  Припинення права користування земельною ділянкою

Відділ земельно-ринкових  відносин Павлоградської міської ради

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Земельний кодекс України; Закони України: «Про місцеве самоврядування в Україні»;

«Про звернення громадян»; «Про землеустрій»; «Про оренду землі»; «Про плату за землю»; рішення міської від 24.11.2009 №1067-56/У “Про затвердження  “Порядку встановлення розмірів орендної плати за земельні ділянки, розташовані на території Павлоградської міської ради».

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Клопотання встановленого зразку.

2.Копія свідоцтва про реєстрацію юридичної особи - 1 примірник . 

3.Копія довідки статуправління про включення до єдиного реєстру ЄДРПОУ- 1 примірник.

4. Копія договору оренди, або державного акту на постійне користування.

5.Нотаріально посвідчена згода на вилучення (в разі необхідності).

6.Копія документу про відчудження об'єкта нерухомості.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Спеціаліст відділу земельно-ринкових відносин міської ради опрацьовує пакет документів та готує проект рішення міської ради про дострокове припинення права користування землею.Після прийняття рішення міською радою про дострокове припинення договору оренди або права постійного користування в строк, не більше 10  робочих днів відділ земельно-ринкових відносин міської ради передає витяги з рішення міської ради  заявнику. Заявник після отримання комплекту документів звертається до відділу Держкомзему у            м. Павлоград (вул Інтернаціональна, 147, тел. 6-44-31, прийом середа з 9-00 до 18-00,) для  припинення державної реєстрації.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 робочих днів після подання повного комплекту документів до сесії і 10 робочих днів після прийняття рішення сесією міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з рішення міської ради про дострокове припинення права користування земельною ділянкою

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник отримує у спеціаліста в Муніципальному центрі

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги  Передача  в користування земельних ділянок юридичним та фізичним особам
Відділ земельно-ринкових  відносин Павлоградської міської ради 
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Земельний кодекс України; Закони України: «Про місцеве самоврядування в Україні»;

«Про звернення громадян»; «Про землеустрій»; «Про оренду землі»; «Про плату за землю»; рішення міської ради від 24.11.2009 №1067-56/У “Про затвердження  “Порядку встановлення розмірів орендної плати за земельні ділянки, розташовані на території Павлоградської міської ради».

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Клопотання встановленого зразку.

2.Копія свідоцтва про реєстрацію юридичної особи - 1 примірник.

3.Копія права власності на приміщення - 1 примірник. 

4.Копія довідки головного управління статистики у Дніпропетровській області про включення до єдиного реєстру ЄДРПОУ- 1 примірник.

5.Копія статуту або положення підприємства - 1 примірник. 

6.Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру.

7.Згода попереднього землекористувача (нотаріально посвідчена у разі зміни землекористувача).

Всі документи є невід’ємною частиною технічної документації або проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Спеціаліст відділу земельно-ринкових відносин міської ради опрацьовує пакет документів та готує проект рішення міської ради про передачу земельної ділянки в оренду громадянам, суб’єктам господарської діяльності.


Після прийняття рішення міською радою про передачу земельної ділянки в оренду в строк, не більше 10  робочих днів відділ земельно-ринкових відносин міської ради передає представнику в Дозвільний центр матеріали та витяги з рішення міської ради для передачі їх заявнику. Заявник після отримання комплекту документів звертається до відділу земельно-ринкових відносин  з метою виготовлення  договору оренди земельної ділянки та до відділу Держкомзему в м.Павлоград для його державної реєстрації, або виготовлення державного акту постійного користування.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 робочих днів після подання повного комплекту документів до сесії і 10 робочих днів після прийняття рішення сесією міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з рішення міської ради про передачу земельної ділянки в оренду

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник отримує у спеціаліста в Муніципальному центрі

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги  Продаж земельних ділянок несільськогосподарського призначення
Відділ земельно-ринкових  відносин Павлоградської міської ради 
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Земельний кодекс України; Закони України: «Про місцеве самоврядування в Україні»;

«Про звернення громадян»; «Про землеустрій»; «Про оренду землі»; «Про плату за землю»; Наказ Державного комітету України по земельних ресурсах від 04.05. 99 № 43 «Про затвердження Інструкції про порядок складання, видачі, реєстрації і зберігання державних актів на право власності на земельну ділянку і право постійного користування земельною ділянкою та договорів оренди землі».

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Клопотання встановленого зразку.

2.Звіт з експертно - грошової оцінки

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Спеціаліст відділу земельно-ринкових відносин міської ради опрацьовує пакет документів та готує проект рішення міської ради щодо продажу земельної ділянки несільськогосподарського призначення.Після прийняття рішення міською радою про продаж в строк, не більше 10  робочих днів відділ земельно-ринкових відносин міської ради передає представнику в Дозвільний центр матеріали та витяги з рішення міської ради для передачі їх заявнику, після чого, заявник звертається до відділу земельно-ринкових відносин з метою укладання договору купівлі-продажу земельної ділянки та після отримання комплекту документів звертається до відділу Держкомзему у м.Павлоград (вул. Інтернаціональна, 147, прийом: середа з 9-00 до 18-00, тел. 6-44-31) для реєстрації договору купівлі-продажу земельної ділянки та подальшого виготовлення державного акту на земельну ділянку і його реєстрації

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 робочих днів після подання повного комплекту документів до сесії і 10 робочих днів після прийняття рішення сесією міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з рішення міської ради щодо продажу земельної ділянки несільськогосподарського призначення

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник отримує у спеціаліста в Муніципальному центрі

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги  Продовження (поновлення) договору оренди земельної ділянки
Відділ земельно-ринкових  відносин Павлоградської міської ради 
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Земельний кодекс України; Закони України: «Про місцеве самоврядування в Україні»;

«Про звернення громадян»; «Про землеустрій»; «Про оренду землі»; «Про плату за землю»; рішення міської ради від 24.11.2009 №1067-56/У “Про затвердження  “Порядку встановлення розмірів орендної плати за земельні ділянки, розташовані на території Павлоградської міської ради».

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Клопотання встановленого зразку.

2.Копія свідоцтва про реєстрацію юридичної особи - 1 примірник . 

3.Копія документу про право власності на приміщення - 1 примірник. 

4.Копія довідки головного управління статистики у Дніпропетровській області про включення до єдиного реєстру ЄДРПОУ- 1 примірник .

5.Копія статуту або положення підприємства - 1 примірник . 

6.Копія інвентарної справи на будівлю –1 примірник.

7.Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру (для громадян).

8. Оновлений кадастровий план земельної ділянки.

10. Технічна документація із землеустрою (при поновленні).

Всі документи є невід’ємною частиною  оновленої технічної документації із землеустрою.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Спеціаліст відділу земельно-ринкових  відносин міської ради готує проект рішення міської ради про поновлення договору оренди. 

 Після прийняття рішення міською радою про передачу земельної ділянки в оренду в строк, не більше 10  робочих днів відділ земельно-ринкових відносин міської ради передає  витяг з рішення міської ради заявнику. Заявник після отримання витягу звертається до відділу Держкомзему у м. Павлоград для отримання довідки про нормативну грошову оцінку земельної ділянки. Після цього звертається до відділу земельно-ринкових відносин для виготовлення додаткової угоди (договору) до існуючого договору, та до відділу Держкомзему в м. Павлоград для державної реєстрації додаткової угоди (договору ).

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 робочих днів після подання повного комплекту документів до сесії і 10 робочих днів після прийняття рішення сесією міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з рішення міської ради про поновлення договору оренди

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник отримує у спеціаліста в Муніципальному центрі

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги  Дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (на яких розташовані об’єкти нерухомого майна, що належать юридичним та фізичним особам на праві власності; розташовані малі архітектурні форми або надано дозвіл на їх розміщення,  у разі зміни цільового призначення -  земельна ділянка перебуває у власності або користуванні громадянина або юридичної особи)
Відділ земельно-ринкових  відносин Павлоградської міської ради 
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Земельний кодекс України; Закони України: «Про місцеве самоврядування в Україні»;

«Про звернення громадян»; «Про землеустрій»; «Про оренду землі»; «Про плату за землю»; рішення міської ради від 24.11.2009 №1067-56/У “Про затвердження  “Порядку встановлення розмірів орендної плати за земельні ділянки, розташовані на території Павлоградської міської ради».

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Клопотання встановленого зразку.

2.Копія свідоцтва про реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності (для фізичних осіб) - 1 примірник

3.Копія  свідоцтва про реєстрацію юридичної особи - 1 примірник

4.Копія документу, що засвідчує право власності на приміщення - 1 примірник. 

5.Копія довідки головного управління статистики у Дніпропетровській області про включення до єдиного реєстру ЄДРПОУ- 1 примірник.

6.Копія статуту або положення підприємства - 1 примірник. 

7.Копія інвентарної справи на будівлю –1 примірник.

8.Копія цивільного паспорту для фізичних осіб (1,2 сторінка, реєстрація).

9.Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру.

10.Згода попереднього землекористувача (нотаріально посвідчена) (в разі необхідності).

11.Копія державного акту на право власності на земельну ділянку (в разі необхідності).

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Спеціаліст відділу земельно-ринкових відносин міської ради готує проект рішення міської ради про надання дозволу на виготовлення проектів відведення земельних ділянок  громадянам, юридичним та фізичним особам - підприємцям.Після прийняття рішення міською радою про надання дозволу на виготовлення  проектів відведення земельних ділянок громадянам, юридичним та фізичним особам - підприємцям в строк, не більше 10 робочих днів відділ земельно-ринкових відносин міської ради передає представнику в Дозвільний центр матеріали та витяги з рішення міської ради для передачі їх заявнику з метою розробки документації із землеустрою в землевпорядній організації. Заявник після отримання комплекту документів звертається в підрядну організацію для виконання технічної документації, після її виготовлення та погодження в установленому порядку звертається з клопотанням на ім’я міського голови для затвердження документації та надання земельної ділянки на умовах оренди або постійного користування

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 робочих днів після подання повного комплекту документів до сесії і 10 робочих днів після прийняття рішення сесією міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з рішення міської ради щодо надання дозволу на виготовлення проектів відведення земельних ділянок громадянам, юридичним та фізичним особам – підприємцям

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник отримує у державного адміністратора в Дозвільному центрі

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги  Передача земельних ділянок у власність та користування громадянам
Відділ земельно-ринкових  відносин Павлоградської міської ради 
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Земельний кодекс України; Закони України: «Про місцеве самоврядування в Україні»; «Про звернення громадян»; «Про землеустрій»; «Про оренду землі»; «Про плату за землю»; рішення міської від 24.11.2009 №1067-56/У “Про затвердження  “Порядку встановлення розмірів орендної плати за земельні ділянки, розташовані на території Павлоградської міської ради».

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян 

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Клопотання встановленого зразку.

2.Копія документу, що засвідчує право власності на приміщення - 1 примірник. 

3.Копія інвентарної справи на будівлю –1 примірник.

4.Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру.

5.Копія паспорту громадянина (1,2 сторінка та прописка).

6.Рішення міської ради (у разі нового будівництва).

7. Схема генплану погоджена в установленому законом порядку.

Всі документи є невід’ємною частиною технічної документації або проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Спеціаліст відділу земельно-ринкових відносин міської ради опрацьовує пакет документів та готує проект рішення міської ради про передачу земельної ділянки у власність або в оренду. 

Після прийняття рішення міською радою про передачу земельної ділянки у власність або в  оренду в строк, не більше 10 робочих днів відділ земельно-ринкових відносин міської ради видає заявнику витяги з рішення міської ради для подальшого отримання документу, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою. Заявник після отримання комплекту документів звертається до відділу земельно-ринкових відносин для виготовлення  договору оренди земельної ділянки або до відділу Держкомзему в  м.Павлоград для отримання державного акту на землю та державної реєстрації договору або акту на землю.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 робочих днів після подання повного комплекту документів до сесії і 10 робочих днів після прийняття рішення сесією міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з рішення міської ради про передачу земельної ділянки у власність або в оренду

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник отримує у спеціаліста в Муніципальному центрі

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги  Дозвіл на складання звіту з експертної грошової оцінки земельних ділянок в м. Павлограді
Відділ земельно-ринкових  відносин Павлоградської міської ради 
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Земельний кодекс України; Закони України: «Про місцеве самоврядування в Україні»;

«Про звернення громадян»; «Про землеустрій»; «Про плату за землю»; наказ Державного комітету України по земельних ресурсах від 04.05.99 № 43 «Про затвердження Інструкції про порядок складання, видачі, реєстрації і зберігання державних актів на право власності на земельну ділянку і право постійного користування земельною ділянкою та договорів оренди землі».

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб»єктів господарської діяльності 

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Клопотання встановленого зразку.

2.Копія свідоцтва про реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності (для фізичних осіб).

3. Копія свідоцтва про реєстрацію юридичної особи.

4. Копія документу, що засвідчує право власності на приміщення.

5. Копія довідки головного управління статистики у Дніпропетровській області про включення до єдиного реєстру ЄДРПОУ. 

6. Копія статуту або положення підприємства.

7. Копія інвентарної справи на будівлю.

8. Копія цивільного паспорту для фізичних осіб (1,2 сторінка, реєстрація).

9. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру.

10. Документ, що посвідчує право користування земельною ділянкою (копія).

11. Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців (із зазначенням інформації про порушення справи про банкрутство та припинення його діяльності).

12.Згода на укладання договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Спеціаліст відділу земельно-ринкових відносин міської ради опрацьовує пакет документів та готує проект рішення міської ради про надання дозволу на складання звіту з експертно грошової оцінки земельної ділянки.

Після прийняття рішення міською радою в строк, не більше 10  робочих днів відділ земельно-ринкових відносин міської ради передає представнику в Дозвільний центр матеріали та витяги з рішення міської ради для передачі їх заявнику. Відділом земельно-ринкових відносин міської ради проводиться конкурс на вибір суб’єктів оціночної діяльності за результатами якого документи передаються переможцю, з яким укладається договір на складання звіту з експертної грошової оцінки.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 робочих днів після подання повного комплекту документів до сесії і 10 робочих днів після прийняття рішення сесією міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з рішення міської ради про надання  дозволу на складання звіту з експетрно грошової оцінки земельної ділянки

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник отримує у спеціаліста в Муніципальному центрі

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги  Надання містобудівних умов та обмежень 

Відділ містобудування та архітектури Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Постанова КМУ «Про затвердження Порядку надання вихідних даних для проектування об’єктів містобудування», ст.23, ст.24 Закону України «Про планування і забудову територій», п.п.9 п.а ч.1 ст.31, ч.1 ст.52, ч.6 ст.59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.5, ст.27, ст.32 Закону України «Про архітектурну діяльність», ст.22 Закону України «Про основи містобудування»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява.

Копія свідоцтва про Державну реєстрацію юридичної особи або фізичної особи-підприємця (для суб’єктів господарської діяльності) або копія паспорту та ідентифікаційного коду (для громадян) – 1 примірник (нотаріально посвідчений).

Копія документа, що засвідчує право власності заявника на земельну ділянку або приміщення – 1 примірник (нотаріально посвідчений).

Завдання на проектування.

Технічні вимоги служб міста.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до виконавчого комітету з заявою та надає відповідні документи.

Спеціаліст відділу містобудування та архітектури Павлоградської міської ради опрацьовує пакет документів та у термін 10 днів готує рішення виконкому про надання дозволу на розробку містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки.

Після прийняття рішення виконавчим комітетом Павлоградської міської ради в строк, не більше 10 робочих днів відділ містобудування та архітектури передає заявнику рішення виконкому про надання дозволу на розробку містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 днів після подання повного комплекту документів до засідання виконкому та 10 робочих днів після прийняття рішення виконкомом міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому Павлоградської міської ради

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник отримує у спеціаліста в Центрі муніципальних послуг 

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги  Затвердження містобудівних обґрунтувань 

Відділ містобудування та архітектури Павлоградської міської ради

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	ст.24 Закону України «Про планування і забудову територій», п.п.9 п.а ч.1 ст.31 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про архітектурну діяльність», ст.12, 39 Земельного кодексу України

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява.

Містобудівне обґрунтування з відповідними погодженнями, висновками та експертизою.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до міської ради з заявою про затвердження містобудівного обґрунтування.

До відділу містобудування та архітектури заявник подає погоджене у відповідності до законодавства містобудівне обґрунтування.

Спеціаліст відділу містобудування та архітектури Павлоградської міської ради опрацьовує пакет документів та готує проект рішення на чергову сесію міської ради.

Після прийняття рішення Павлоградської міською радою в строк, не більше 10 робочих днів відділ містобудування та архітектури передає заявнику витяг з рішення міської ради про затвердження містобудівного обґрунтування. 

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	На чергову сесію міської ради та 10 робочих днів після прийняття рішення міською радою

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з рішення сесії Павлоградської міської ради

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник отримує у спеціаліста в Центрі муніципальних послуг 

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги  Надання дозволу на організацію місця паркування автотранспорту
Відділ містобудування та архітектури Павлоградської міської ради

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	п.п.9 п.а ч.1 ст.31 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», п.11 ст.10 Закону України «Про благоустрій населених пунктів», Постанова КМУ від 3 грудня 2009 р. №1342 «Про затвердження Правил паркування транспортних засобів».

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява з визначенням місця розміщення, площі, кількості автомобілів.

Копія свідоцтва про Державну реєстрацію юридичної особи або фізичної особи-підприємця (для суб’єктів господарської діяльності) або копія паспорту та ідентифікаційного коду (для громадян).

Технічні умови ДАІ.

Схема місця паркування М1:500 з погодженням ДАІ та Управління комунального господарства та будівництва Павлоградської міської ради.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до міської ради з заявою про надання дозволу на організацію місця для паркування автотранспорту та надає відповідні документи.

Спеціаліст відділу містобудування та архітектури Павлоградської міської ради опрацьовує пакет документів та готує проект рішення на засідання виконкому Павлоградської міської ради.

Після прийняття рішення виконкомом Павлоградської міською радою в строк, не більше 10 робочих днів відділ містобудування та архітектури передає заявнику рішення.  

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів до засідання виконкому та 10 робочих днів після прийняття рішення виконкомом міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому Павлоградської міської ради

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник отримує у спеціаліста в Центрі муніципальних послуг 

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги     Надання висновку щодо погодження проекту відведення земельної   ділянки
Відділ містобудування та архітектури Павлоградської міської ради

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	п.34 ч.1  ст.26, п.п.1 п.а ч.1 ст.33 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», п.18 Закону України «Про планування та забудову територій», ст.123 Земельного Кодексу України, Постанова КМУ від 26.05.04 №677 «Про затвердження проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок».

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява встановленого зразка для суб’єктів підприємницької діяльності, підприємств, організацій або фізичних осіб-підприємців.

Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців (для суб’єктів господарської діяльності) або копія паспорту та ідентифікаційного коду (для громадян).

Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки.

Висновок відділу Держкомзему у м.Павлоград.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник (суб’єкт господарської діяльності) звертається до міського дозвільного центру з заявою та надає відповідні документи. 

Адміністратор дозвільного центру реєструє заяву та передає її для виконання спеціалісту відділу містобудування та архітектури.

Громадяни надають заяву та документи безпосередньо до відділу містобудування та архітектури.

Спеціаліст відділу містобудування та архітектури Павлоградської міської ради опрацьовує пакет документів та готує висновок щодо погодження проекту відведення земельної ділянки.

Громадяни отримують висновки у відділі містобудування та архітектури, суб’єкти господарської діяльності – у міському дозвільному центрі.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	21  день

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів, невідповідність генеральному плану міста.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Висновок

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник отримує у спеціаліста в Центрі муніципальних послуг 

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги     Присвоєння поштових адрес
Відділ містобудування та архітектури Павлоградської міської ради

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	п.п.1,7 п.а ч.1 ст.30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», рішення виконкому Павлоградської міської ради №1166 від 12.11.2010р. «Про затвердження Порядку присвоєння та зміни поштових адрес об’єктам нерухомого майна в місті Павлоград»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява.

 Копія правовстановлюючого документу, який посвідчує право користування або власності на земельну ділянку.

Для фізичної особи – копія паспорту, для юридичної особи та фізичної особи-підприємця – копія свідоцтва про державну реєстрацію.

Копія правовстановлюючого документу, який підтверджує право власності заявника на об’єкт нерухомого майна.

Документ, що засвідчує відповідність закінченого будівництвом об’єкту проектній документації, державним будівельним нормам, стандартам і правилам.

Попередня довідка відділу містобудування та архітектури щодо присвоєння конкретної адреси об’єкту.

Довідка КП «ПМБТІ» щодо відсутності зареєстрованого у місті Павлоград об’єкту нерухомого майна за адресою, яка вказана у попередній довідці відділу містобудування та архітектури. 

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до виконавчого комітету з заявою та надає відповідні документи.

Спеціаліст відділу містобудування та архітектури Павлоградської міської ради опрацьовує пакет документів та готує відповідний проект рішення виконкому.

Після прийняття рішення виконавчим комітетом Павлоградської міської ради в строк, не більше 10 робочих днів відділ містобудування та архітектури передає заявнику рішення виконкому про присвоєння поштових адрес.

У разі відмови у присвоєнні або зміни поштової адреси, за потреби, заявникам надається витяг з протоколу, з мотивацією стосовно розгляду вказаного звернення.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів після подання повного комплекту документів до засідання виконкому та 10 робочих днів після прийняття рішення виконкомом міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому Павлоградської міської ради

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник отримує у спеціаліста в Центрі муніципальних послуг 

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги     Виключення квартир з житлового фонду міста та дозвіл їх реконструкції під нежитлові об’єкти
Відділ містобудування та архітектури Павлоградської міської ради

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	п.п.9 п.а ч.1 ст.31 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.5, ст.27, ст.32 Закону України «Про архітектурну діяльність», ст.23, 24 Закону України «Про планування та забудову територій», ст.22 Закону України «Про основи містобудування», ст.8 Житлового кодексу України.

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб’єктів господарської діяльності

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява власника житла або уповноваженої за дорученням особи з додаванням копії доручення, засвідченого нотаріально, на ім’я міського голови із зазначенням цільового призначення приміщення.

 Копія документу, який підтверджує право власності на житлове приміщення з реєстрацією в КП «Павлоградське МБТІ».

Довідки відповідних підприємств, які надають мешканцям міста послуги з постачання води, газу, теплової  та електричної  енергії, обслуговування жилих будинків та прибудинкових  територій.

Довідка про відсутність заборгованості з оплати цих послуг по квартирах, відносно якої вирішується питання переведення її в нежитловий фонд.

Довідка про те, що жиле приміщення є вільним фактично та юридично.

Комплексний технічний висновок про стан будівельних конструкцій та можливість реконструкції приміщення під певний об’єкт бізнесу, виконаний організацією, що має ліцензію на обстеження та проектування з урахування змін, що відбулися з перепланування квартир будинку.

Письмову згоду всіх повнолітніх власників та мешканців квартир 1-го та 2-го  поверхів суміжних з квартирою, зазначеною в заяві, на її перепланування та переобладнання для подальшого використання за певним призначенням.

У разі розміщення квартири в будинку ЖБК або ОСББ – виписку з протоколу загальних зборів (рішення).

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до виконавчого комітету з заявою та надає відповідні документи.

Спеціаліст відділу містобудування та архітектури Павлоградської міської ради опрацьовує пакет документів та готує відповідний проект рішення виконкому.

Після прийняття рішення виконавчим комітетом Павлоградської міської ради в строк, не більше 10 робочих днів відділ містобудування та архітектури передає заявнику рішення виконкому про виключення квартири з житлового фонду міста та дозвіл на її переобладнання під нежитловий об’єкт.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів після подання повного комплекту документів до засідання виконкому та 10 робочих днів після прийняття рішення виконкомом міської ради

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому Павлоградської міської ради

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник отримує у спеціаліста в Центрі муніципальних послуг 

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги     Оформлення та видача посвідчень батьків та дитини багатодітної сім'ї

Відділ у справах сім'ї, молоді і спорту Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02 березня 2010р. № 209 “Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім'ї”.

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення батьків та дітеи з багатодітної сім'ї

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.  Заява.

2. Копія свідоцтва  про народження дітей.

3. Копія сторінок паспорта батька та матері з даними про прізвище, ім'я, по батькові, дату його видачі і місце реєстрації.

4. Довідка про склад сім'ї.

5. Фотокарток ( батьків та дітей) розміром 30х40 міліметрів.

6. Довідка про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення структурним підрозділом  не видавалися ( у разі реєстрації батьків за різними місцями проживання).

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Спеціаліст відділу опрацьовує пакет документів та встановлює строк дії посвідчення. Формує справу для виписки посвідчення батьків чи дитини з багатодітної сім'ї.  Формує списки громадян на  та надає  управлінню праці для призначення пільг.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Отримує посвідчення, багатодітної сім'ї, яке є  документами, що підтверджують статус багатодітної сім'ї і дітей в такій сім'ї та їх право  на отримання пільг.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання документів в повному обсязі.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримує посвідчення, багатодітної сім'ї, яке є  документами, що підтверджують статус багатодітної сім'ї і дітей в такій сім'ї та їх право  на отримання пільг.

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник отримує у спеціаліста в Центрі муніципальних послуг 

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги   Приватизація комунального майна шляхом викупу 

Відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради          

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	1. Закон України “Про місцеве самоврядування” (п.30 ч.1 ст.26 і ч.5 ст.60).

2. Закон України «Про приватизацію невеликих державних підприємств (малу приватизацію)».

3. Закон України «Про оцінку майна, майнових прав і професійну оціночну діяльність в Україні».

4. Державна Програма приватизації на 2000-2002 роки, затверджена Законом України «Про державну програму приватизації».

5.Порядок подання та розгляду заяви про включення об`єкта до переліку об`єктів, що підлягають приватизації, та заяви про приватизацію об`єктів груп А, Д та Ж, затверджений наказом Фонду державного майна від 27.04.2004р. №848.  

6. Наказ Фонду держмайна України від 27.02.04р. №377 «Щодо затвердження порядку оцінки орендованого нерухомого майна, що містить невід»ємні поліпшення, здійснені за час його оренди, під час приватизації».

7. Положення про відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради, затверджене рішенням Павлоградської міської ради від  29.12.2011р.              №407-18/VІ.

8. Програма приватизації об`єктів комунальної власності, затверджена Павлоградською міською радою на поточний рік.

9. Наказ фонду комунального майна від 27.02.2004р. №6 «Про затвердження нової редакції Положення про конкурсний відбір суб`єктів  оціночної діяльності»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб`єктів господарської діяльності

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява про включення об”єкта до переліку об”єктів, що підлягають приватизації встановленої форми у 3 примірниках, заповнених друкованим способом.

2. Перелік номерів банківських рахунків для розрахунків за придбаний об”єкт.

3. Документ про внесення плати за подання заяви в сумі 8,50 грн. на рахунок відділу по обліку комунального майна та житлової площі №37184006000573 в ГУДКСУ по Дніпропетровській області, м.Дніпропетровськ, МФО 805012, код ЄДРПОУ 23025623.

4.Нотаріально посвідчені копії установчих документів (копія відповідного рішення органу місцевого самоврядування  - для органу місцевого самоврядування) (для юридичної особи).

5. Відомості про розподіл статутного фонду (для юридичної особи). 

6. Довідка органу державної податкової служби про подану декларацію про майновий стан і доходи (податкову декларацію) (для фізичних осіб).

7.Підтверджуючі документи про здійснені орендарем поліпшення орендованого майна:

а) копія договору оренди;

б) лист орендаря орендодавцю з проханням дозволити здійснення невід”ємних поліпшень орендованого майна та узгодження граничної суми витрат на поліпшення;

в) дозвіл орендодавця на здійснення невід”ємних поліпшень орендованого майна;

г) додаткова угода до договору оренди, що підтверджує згоду орендодавця на здійснення за рахунок власних коштів орендаря невід”ємних поліпшень орендованого майна;

д) проектно-кошторисна документація на проведення поліпшень, погоджена орендодавцем;

є) акт виконаних робіт, погоджений орендодавцем;

ж) відомість розрахунку вартості невід”ємних поліпшень орендованого майна;

з) копії платіжних документів, що підтверджують здійснені орендарем витрати на поліпшення орендованого майна;

і) аудиторський висновок щодо підтвердження фінансування здійснених поліпшень орендованого нерухомого майна за рахунок власних коштів орендаря;

ї)бухгалтерська довідка орендаря, завірена аудитором, про суму витрат, понесених орендарем у зв”язку із здійсненням поліпшень, яка віднесена орендарем на збільшення вартості його необоротних активів, у розмірі, який перевищує встановлену законодавством з питань оподаткування частку витрат для включення їх до валових витрат. 

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Головний спеціаліст відділу з питань приватизації та оренди реєструє заяву про включення об”єкта до переліку об”єктів, що підлягають приватизації у книзі реєстрації встановленої форми.

2. Павлоградська міська рада на пленарному засіданні приймає рішення про включення  об”єкту в перелік об”єктів, що підлягають приватизації шляхом викупу.

3. Здійснюються обміри  об”єкту  Павлоградським міжміським бюро технічної інвентаризації, реєструється право власності на об”єкт,  проводиться незалежна оцінка об”єкту.

4. Головним спеціалістом з питань приватизації та оренди готується проект договору купівлі-продажу.

5. Начальником відділу та покупцем підписується  договір купівлі-продажу, який підлягає нотаріальному посвідченню та державній реєстрації..

6. Після повної оплати  вартості об”єкту приватизації начальником відділу  та покупцем підписується акт передачі об”єкту.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платна

	8.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Порядок подання та розгляду заяви про включення об`єкта до переліку об`єктів, що підлягають приватизації, та заяви про приватизацію об`єктів груп А, Д та Ж, затверджений наказом Фонду державного майна від 27.04.2004р. №848

	

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	8,50 грн. за подання заяви про включення об”єкта до переліку об”єктів, що підлягають приватизації.

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	В залежності від терміну підготовки необхідних документів БТІ і оцінювачем і підтвердження згоди заявника на придбання об”єкту. 

Підписання акту передачі об”єкту протягом 3 робочих днів після повної сплати покупцем вартості об”єкту приватизації

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Надання неповного переліку документів. 

2. Відмова Павлоградської міської ради в прийнятті  рішення про включення об”єкту в перелік об”єктів, що підлягають приватизації шляхом викупу.

3. Несплата грошових коштів відповідно до договору купівлі продажу за об`єкт приватизації.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Приватизація комунального майна (набуття права власності на комунальне майно)

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник отримує акт-прийому передачі

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги   Приватизація комунального майна шляхом продажу на аукціоні, за конкурсом
Відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради          

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Закон України “Про місцеве самоврядування” (п.30 ч.1 ст.26 і ч.5 ст.60).

2. Закон України «Про приватизацію невеликих державних підприємств (малу приватизацію)».

3. Державна Програма приватизації на 2000-2002 роки, затверджена Законом України «Про державну програму приватизації».

4.Порядок подання та розгляду заяви про включення об`єкта до переліку об`єктів, що підлягають приватизації, та заяви про приватизацію об`єктів груп А, Д та Ж, затверджений наказом Фонду державного майна від 27.04.2004р. №848.  

5. Положення про відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради, затверджене рішенням Павлоградської міської ради від  29.12.2011р.              №407-18/VІ.

6. Програма приватизації об`єктів комунальної власності, затверджена Павлоградською міською радою на поточний рік.

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб`єктів господарської діяльності

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява про приватизацію встановленої форми у 3 примірниках, заповнених друкованим способом.

2. Перелік номерів банківських рахунків, з яких здійснюватимуться розрахунки за придбаний об”єкт.

3. Документ про внесення плати за подання заяви в сумі 17,00 грн. на рахунок відділу по обліку комунального майна та житлової площі  №37184006000573 в ГУДКСУ по Дніпропетровській області, м.Дніпропетровськ, МФО 805012, код ЄДРПОУ 23025623.

4. Нотаріально посвідчені копії установчих документів (копія відповідного рішення органу місцевого самоврядування - для органу місцевого самоврядування) (для юридичної особи).

5. Відомості про розподіл статутного фонду (для юридичної особи). 

6. Довідка органу державної податкової служби про подану декларацію про майновий стан і доходи (податкову декларацію) (для фізичних осіб).

7. Документ про внесення коштів у розмірі 10% від початкової вартості продажу об”єкта, які перераховуються  відділу по обліку комунального майна та житлової площі  №37184006000573 в ГУДКСУ по Дніпропетровській області, м.Дніпропетровськ, МФО 805012, код ЄДРПОУ 23025623.

8.Документ, що уповноважує особу на участь в аукціоні, конкурсі.

9. Бізнес-план (при проведенні конкурсу).

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Головний спеціаліст з питань приватизації та оренди реєструє  заяви про приватизацію з пакетом необхідних документів  у книзі реєстрації встановленої форми.

2. Проводиться аукціон (конкурс), визначається переможець.

3. Начальник відділу затверджує своїм наказом  результати аукціону (конкурсу).

4. Грошові кошти у розмірі 10 % від початкової вартості об”єкта у десятиденний термін повертаються усім учасникам аукціону (конкурсу). Переможцю аукціону, який уклав договір купівлі-продажу, зазначені кошти зараховуються в рахунок оплати за об”єкт приватизації.

5. Головним спеціалістом з питань приватизації та оренди готується проект договору купівлі-продажу.

6. Начальником відділу та переможцем аукціону (конкурсу) підписується  договір купівлі-продажу, який підлягає нотаріальному посвідченню та державній реєстрації..

7. Після повної оплати  вартості об”єкту приватизації начальником відділу та покупцем підписується акт передачі об”єкту.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платна

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Порядок подання та розгляду заяви про включення об`єкта до переліку об`єктів, що підлягають приватизації, та заяви про приватизацію об`єктів груп А, Д та Ж, затверджений наказом Фонду державного майна від 27.04.2004р. №848

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	17,00 грн. за подання заяви про приватизацію.

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Укладання договору купівлі-продажу протягом 5 робочих днів після проведення аукціону (конкурсу). Підписання акту передачі об”єкту протягом 3 робочих днів після повної сплати покупцем вартості об”єкту приватизації.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Надання неповного переліку документів. Несплата грошових коштів відповідно до договору купівлі продажу за об`єкт приватизації

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Приватизація комунального майна (набуття права власності на комунальне майно)

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник отримує акт-прийому передачі

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги   Відчуження нерухомого майна, яке визнане судом як відумерла спадщина, власником якого стала територіальна громада м.Павлограда 
Відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради              
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	1. Закон України “Про місцеве самоврядування” (п.30 ч.1 ст.26 і ч.5 ст.60).

2. Цивільний кодекс України (ст.362).

3. Закон України «Про оцінку майна, майнових прав і професійну оціночну діяльність в Україні».

4.  Положення про відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради, затверджене рішенням Павлоградської міської ради від  29.12.2011р.  №407-18/VІ.

5. Порядок відчуження відумерлої спадщини, затверджений рішенням Павлоградської міської ради від 31.07.2007р. №370-21/V «Про затвердження Порядку відчуження відумерлої спадщини».

6. Наказ фонду комунального майна від 27.02.2004р. №6 «Про затвердження нової редакції Положення про конкурсний відбір суб`єктів  оціночної діяльності»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, суб`єктів господарської діяльності

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява співвласника на придбання нерухомого майна, яке визнане судом як відумерла спадщина, власником якого стала територіальна громада міста Павлограда.. 

2. Копії правовстановлюючих документів щодо часток майна, що належать співвласникам.

3. Довідка про наявність заборгованості по комунальних послугах в частині, що стосується об”єкту нерухомого майна. 

4.Заява про відчуження нерухомого майна встановленої форми у 2 примірниках, заповнених друкованим способом.

5. Довідка про номер банківського рахунку, з якого здійснюватимуться розрахунки за придбаний об”єкт нерухомого майна.

6. Документ про внесення плати за подання заяви про відчуження нерухомого майна в сумі 8,50 грн. на рахунок відділу по обліку комунального майна та житлової площі  №37184006000573 в ГУДКСУ по Дніпропетровській області, м.Дніпропетровськ, МФО 805012, код ЄДРПОУ 23025623.

7. Пропозиція співвласника щодо умов відчуження (у разі необхідності).

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Павлоградська міська рада на пленарному засіданні приймає рішення про відчуження об”єкту нерухомого майна.

2. Здійснюються обміри нерухомого майна                             КП “Павлоградське міжміське бюро технічної інвентаризації”, реєструється право  власності на об”єкт, проводиться незалежна  оцінка об”єкту нерухомого майна.

3. Повідомляється співвласнику (співвласникам) об”єкту нерухомого майна про намір продати об”єкт, із зазначенням ціни та інших умов продажу.

4. Співвласником (співвласниками) надаються заяви про відчуження нерухомого майна за встановленою формою.

5. Головним спеціалістом  з питань приватизації та оренди реєструється  заява про відчуження у книзі реєстрації встановленої форми.

6. Визначається співвласник, що запропонував найбільш прийнятну пропозицію.

7. Видається розпорядження міського голови про відчуження об”єкта на користь відповідного співвласника.

8. Головним спеціалістом з питань приватизації та оренди готується проект договору купівлі-продажу.

9. Начальником відділу по обліку комунального майна та житлової площі та покупцем підписується  договір купівлі-продажу, який підлягає нотаріальному посвідченню та державній реєстрації..

10. Після повної оплати  вартості об”єкту приватизації начальником відділу та покупцем підписується акт передачі об”єкту нерухомого майна.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платна

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Порядок подання та розгляду заяви про включення об”акта до переліку об”єктів, що підлягають приватизації, та заяви про приватизацію об”єктів груп А.Д та Ж, затверджений наказом Фонду державного майна від 27.04.2004 3 848

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	. 8,50 грн. за подання заяви про відчуження нерухомого майна

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	В залежності від терміну підготовки необхідних документів БТІ і оцінювачем і підтвердження згоди заявника на придбання об”єкту. 

Підписання акту передачі об”єкту протягом 3 робочих днів після повної сплати покупцем вартості об”єкту нерухомого майна.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Надання неповного переліку документів. 

2. Відмова Павлоградської міської ради в прийнятті рішення про відчуження об”єкту.

3. Несплата грошових коштів відповідно до договору купівлі продажу за об`єкт відчуження.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Відчуження  комунального майна (набуття права власності на комунальне майно)

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник отримує акт-прийому передачі

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги   Взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов за місцем проживання 
Відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Житловий кодекс України;  Закон  України „ Про місцеве самоврядування в Україні”, Закон України “Про житловий фонд соціального призначення”,  “Правила  обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов та надання їм житлової площі в Україні”

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, які постійно проживають та зареєстровані не менше 1 року в м. Павлограді, забезпечені жилою площею нижче мінімального розміру 6,7 м2. на кожного члена сім”ї або мешкають у гуртожитках.

Багатодітні сім’ї, одинокі матері, сироти, хворі  ( за встановленим переліком), учасники бойових дій, учасники війни, військовослужбовці, звільнені в запас або у відставку, інваліди війни, сім”ї загиблих військовослужбовців та прирівняні до них особи, постраждалі внаслідок Чорнобильської катастрофи ( 1 та 2 категорії), переселенці, реабілітовані , громадяни, що проживають у ветхих і аварійних будинках (квартирах), молоді фахівці.

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява на ім’я міського голову. В заяві зазначаються: прізвище, ім’я, по батькові заявника та всіх членів сім’ї, які беруться на квартирний облік, його адреса та телефон (при наявності), наявність пільги. Заява обов’язково підписується заявником та всіма повнолітніми членами сім’ї.

До заяви додаються наступні документи:

- довідка (виписка з домової книги про склад сім’ї та реєстрацію);

- довідка членів сім’ї про перебування на квартирному обліку за місцем роботи;

- документ, що підтверджує пільгу;

- довідки з  міжміського бюро технічної інвентаризації про відсутність або наявність власності;

- акт обстеження житлових умов;

ксерокопія паспорта (1,2,11 сторінки) та ідентифікаційного коду.



	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	  Заява та потрібний пакет документів представлений одержувачем послуги перевіряється спеціалістом відділу по обліку комунального майна та  житлової площі, розглядається на засіданні житлово-побутової комісії  при міськвиконкомі, яка надає рекомендації щодо вирішення питання. 

Враховуючи висновки комісії спеціаліст відділу готує проект рішення на засідання міськвиконкому. З дня прийняття рішення  виконавчим комітетом міської ради, громадянин вважається прийнятим на квартирний облік.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєстрація заяви в день подання.

Прийняття рішення виконавчим комітетом – протягом місяця.

Надання відповіді заявнику  в 10-денний термін після прийняття рішення.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	. Проживання в місті менше одного року, забезпеченість жилою площею,  штучне погіршення  житлових  умов за умов відчуження наявної жилої площі.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видається  довідка про взяття на квартирний облік, де зазначається дата взяття на квартирний облік, склад сім’ї, вид черговості та номер.

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник особисто оримує довідку

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги   Надання громадянам житлової площі, що належить до комунальної власності 

Відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Житловий кодекс України; Закон України „ Про місцеве самоврядування в Україні”,  “Правила  обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов та надання їм житлової площі в Україні”

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, які забезпечені жилою площею нижче мінімального розміру 6,7 кв. м., які перебувають на квартирному обліку, потребують поліпшення житлових умов, у тому числі: молоді фахівці, багатодітні сім’ї, одинокі матері, сироти, хворі  ( за встановленим переліком), учасники бойових дій, учасники війни, військовослужбовці, звільнені в запас або у відставку, інваліди війни, сім’ї загиблих військовослужбовців та прирівняні до них особи, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи (1 та 2 категорії), переселенці, громадяни, які мешкають  у ветхих і аварійних будинках (квартирах), молоді фахівці, працівники міліції.

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Заява громадянина та всіх повнолітніх членів сім’ї на одержання  жилого приміщення ( квартира, кімнату у гуртожитку);

- довідка (виписка з домової книги про склад сім’ї та реєстрацію);

- довідка членів сім’ї з місця роботи;

- довідка про перебування на квартирному обліку членів сім’ї за місцем роботи;

- довідка з Павлоградського міжміського бюро технічної інвентаризації про відсутність або наявність власності.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач послуги надає пакет документів, який перевіряється спеціалістом відділу по обліку комунального майна  та  жилтлової площі, розглядається на засіданні житлово-побутової комісії при міськвиконкомі, яка надає рекомендації  щодо вирішення питання. 

Враховуючи висновки комісії спеціаліст відділу готує проект рішення на засідання міськвиконкому. 

 З дня прийняття рішення виконавчим комітетом міської ради жила площа  вважається виділеною громадянину у користування.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Прийняття рішення виконавчим комітетом – протягом місяця.

Надання відповіді заявнику  в 10-денний термін після прийняття рішення

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Не перебування на обліку, забезпеченість жилою площею, штучне погіршення  житлових  умов шляхом відчуження наявної жилої площі

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міськвиконкому. Одержання ордеру.

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник особисто отримує ордер

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги   Переоформлення особових рахунків на квартиру

Відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Житловий кодекс України; Закон України „ Про місцеве самоврядування в Україні

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадяни, які мешкають у квартирах, де основний квартиронаймач знявся з реєстрації або помер.

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява на ім’я  міського голови . До заяви додаються наступні документи:

- довідка про склад сім”ї (виписка з домової книги про склад сім’ї та реєстрацію);

- ордер та його копія 

- копія паспортів;

-  виписка з особового рахунку;

- документи, що підтверджують родинні стосунки з квартиронаймачем.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач послуги подає заяву та пакет документів, який перевіряється спеціалістом відділу по обліку комунального майна та та житлової площі , готується проект рішення на засідання міськвиконкому. З дня прийняття рішення виконавчим комітетом міської ради особовий рахунок вважається переоформлений на заявника.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєстрація заяви в день подання.

Прийняття рішення виконавчим комітетом – протягом місяця.

Надання відповіді заявнику  в 10-денний термін після прийняття рішення.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Згода не всіх членів сім’ї, відсутність родинних зв”язків, квартира перебуває в приватній власності

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету міської ради

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник особисто отримує витяг з рішення

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги   
Обмін житлових приміщень комунальної власності
Відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Житловий кодекс України; постанова Ради Міністрів Української РСР від 31.01.86 «Про затвердження Правил обміну жилих приміщень в Українській РСР»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, які самостійно бажають провести обмін своїх  квартир, які належать до комунальної власності.

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява на ім’я  міського голови. До заяви додаються наступні документи:

- довідка (виписка з домової книги про склад сім’ї та реєстрацію);

- витяг з рішення органів місцевого самоврядування про надання жилого приміщення;

- дозвіл органу опіки на неповнолітніх дітей;

- копія паспортів; - свідоцтва про народження;

- довідки про сплату комунальних послуг;

-  виписка з особового рахунку.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач послуги подає заяву та пакет документів, який перевіряється спеціалістом відділу по обліку комунального майна та  житлової площі, розглядається на засіданні житлово-побутової комісії при міськвиконкомі, яка надає рекомендації щодо вирішення питання. 

Враховуючи висновки комісії спеціаліст відділу готує проект рішення на засідання міськвиконкому. З дня прийняття рішення виконавчим комітетом міської ради обмін квартир вважається здійсненим

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєстрація заяви в день подання.

Прийняття рішення виконавчим комітетом – протягом місяця.

Надання відповіді заявнику  в 10-денний термін після прийняття рішення

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Згода не всіх членів сім’ї, дозвіл органу опіки на неповнолітніх дітей, заборгованість за надані комунальні послуги

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету міської ради. Обмінні ордери.

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник особисто отримує ордер 

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги   
Надання службового житла

Відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Житловий кодекс України; Закон України „Про місцеве самоврядування в Україні”,  Положення “Про надання службових жилих приміщень та користування ними в Україні”  

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Громадяни забезпечені жилою площею нижче мінімального розміру 6,7 кв. м., які перебувають на квартирному обліку, потребують поліпшення житлових умов, та відносяться до переліку працівників, яким може бути надано службове жиле приміщення.

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Клопотання підприємства про надання службового приміщення ;

- заява громадянина та всіх повнолітніх членів сім’ї на одержання  службового жилого приміщення ;

- довідка (виписка з домової книги про склад сім’ї та реєстрацію);

- довідка членів сім’ї з місця роботи;

- довідка про перебування на квартирному обліку членів сім’ї за місцем роботи;

- довідка з Павлоградського міжміського бюро технічної інвентаризації про відсутність або наявність власності

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач послуги надає пакет документів, який перевіряється спеціалістом відділу по обліку та розподілу жилої, перевіряється право на отримання службового жилого приміщення і спеціаліст відділу готує проект рішення на засідання міськвиконкому. 

 З дня прийняття рішення виконавчим комітетом міської ради жила площа  вважається виділеною громадянину як службова.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Прийняття рішення виконавчим комітетом – протягом місяця.

Надання відповіді заявнику  в 10-дений термін після прийняття рішення.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Забезпеченість  жилою площею, штучне погіршення  житлових  умов шляхом відчуження наявної жилої площі та відсутність права на отримання службового житла за категорією посади

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міськвиконкому. Одержання ордеру на службове житло.

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник особисто отримує ордер

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги   
Виключення квартир з числа службових

Відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Житловий кодекс України; Закон України „Про місцеве самоврядування в Україні”,  Положення “Про надання службових жилих приміщень та користування ними в Україні”   

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Громадяни, які проживають у службових квартирах



	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява на ім’я міського голови (довільної форми). До заяви додаються наступні документи:

- клопотання підприємства, установи, організації за якими закріплено службове приміщення;

- довідка (виписка з домової книги про склад сім’ї та реєстрацію);

- довідка з місця роботи;

- ксерокопія ордеру;

- витяг з рішення органів місцевого самоврядування про надання статусу службового відповідному житлу;

-  довідки про сплату комунальних послуг.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач послуги надає необхідний пакет документів, який перевіряється спеціалістом відділу по обліку та розподілу жилої площі, який при відповідності документів готує проект рішення на засідання міськвиконкому. 

 З дня прийняття рішення виконавчим комітетом міської ради жила площа громадян вважається  виключена з числа службових.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєстрація заяви в день подання.

Прийняття рішення виконавчим комітетом – протягом місяця.

Надання відповіді заявнику  в 10-денний термін після прийняття рішення

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність клопотання підприємства, установи, організації, за якими закріплено службове приміщення; надання категорій працівників, які не входять до переліку категорій, яким може бути надано службові жилі приміщення

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення  виконавчого комітету міської ради, довідка про виключення з числа службових

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник особисто отримує витяг з рішення

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги   Зміна статусу житлового приміщення 

та визнання його житловою квартирою

Відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Житловий кодекс України;   Закон України „ Про місцеве самоврядування в Україні”, постанова Ради Міністрів Української РСР від 3.06.86 № 208 “Про Положення про гуртожитки” , рішення  виконкому 

№ 809 від 23.08.2005 року

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Громадяни, які проживають в  малосімейних гуртожитках

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 Заява на ім’я  міського голови (довільної форми). До заяви додаються наступні документи:

- клопотання підприємства, установи, організації на якому працює громадянин;

- довідка (виписка з домової книги про склад сім’ї та реєстрацію);

- довідка з місця роботи;

- довідка про квартирний облік ;

- витяг з рішення органів місцевого самоврядування про надання статусу гуртожитку відповідному житлу;

- довідки про сплату комунальних послуг.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Одержувач послуги подає заяву та пакет документів, який перевіряється спеціалістом відділу по обліку комунального майна та житлової площі, який при  відповідності документів готує  проект рішення на засідання міськвиконкому. 

 З дня прийняття рішення виконавчим комітетом міської ради жила площа громадян вважається  виключена з числа гуртожитків

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєстрація заяви в день подання.

Прийняття рішення виконавчим комітетом – протягом місяця.

Надання відповіді заявнику  в 10-денний термін після прийняття рішення

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Реєстрація заяви в день подання.

Прийняття рішення виконавчим комітетом – протягом місяця.

Надання відповіді заявнику  в 10-денний термін після прийняття рішення

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Реєстрація заяви в день подання.

Прийняття рішення виконавчим комітетом – протягом місяця.

Надання відповіді заявнику  в 10-денний термін після прийняття рішення

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник особисто отримує довідку

	13.
	Примітка
	


Продовження додатка до розпорядження 

міського голови від 11.04.2013 № 109-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги   Оформлення свідоцтва про право власності на житло (приватизація житла)
Відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр муніципальних послуг м.Павлограда

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м.Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок –четвер з 8 до 17

П”ятниця з 8 до 16

Обід з 12 до 13



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	/05632/6-35-86

pavl_dozvil@mail.ru
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду», Закон України “ Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків”, наказ Державного комітету України по житлово - комунальному господарству від 15.09.92 № 56 «Про затвердження Положення  про порядок передачі квартир ( будинків) у власність громадян»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Громадяни України, які мають право на приватизацію житла, відповідно до Закону України «Про приватизацію державного житлового фонду».

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Довідка про склад сім'ї наймача та займані приміщення, що видається підприємством по обслуговуванню житла; якщо наймач має пільгу щодо оплати за надлишки площі при приватизації житла, то документ, що підтверджує пільгу; довідки з попередніх місць реєстрації, якщо реєстрація громадян у квартирі, що приватизується пізніше 1992 року; паспорти всіх членів сім'ї, для неповнолітніх - свідоцтво про народження.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	На підставі заяви про передачу житла у приватну (спільну сумісну), часткову власність громадян орган  приватизації( відділ по обліку комунального майна та житлової площі) приймає  розпорядження про передачу квартири у власність громадян та готує Свідоцтво про право власності на житло для видачі власнику ( співвласникам) квартири.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Заявник не є громадянином  України. 

2. Використання права на приватизацію за іншим місцем проживання.

3. Відсутність пакету документів, необхідних для приватизації

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Свідоцтво про право власності на житло

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник особисто отримує свідоцтво

	13.
	Примітка
	


Заступник міського голови-
керуючий справами                                                                        А.В.Рябова
Спеціаліст 1 категорії відділу
 надання адміністративних послуг                                               Т.Г.Зражевська
