ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

Адміністративної послуги 

Встановлення режиму роботи

за погодженням з власниками об'єктів торгівлі, побутових послуг, ресторанного господарства та розважальних клубів
Відділ з питань розвитку підприємництва та залучення інвестицій 
виконавчого комітету Павлоградської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг м.Павлограда /ЦНАП/

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул.Шевченка,132, м.Павлоград Дніпропетровська обл., 51400

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	центр працює: понеділок, середа з 8-00 до 17-00, вівторок, четвер – з 8-00 до 20-00, п’ятниця, субота з 8-00 до16-00 без перерви на обід. 
Прийомні години – понеділок, середа – з 9-00 до 16-00, вівторок, четвер – з 11-00 до 19-00, п’ятниця, субота – з 9-00 до 16-00. Вихідний – неділя.



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	+380995515161

pavlcnap20@ukr.net
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання



	4.
	Закони України
	п.п.4 п.б ст.30 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”

	Умови отримання адміністративної послуги 

	5
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення суб'єктів господарської діяльності

	6
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява та копії Свідоцтва про державну реєстрацію або Виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, Витяг з реєстру платників податків.

	7
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до адміністратора ЦНАПу з заявою та надає відповідні документи. Адміністратор заповнює бланк заяви на сайті ІРЦ Дніпропетровської області „Відкрита влада”, надає заявнику опис прийнятих документів. Адміністратор передає пакет документів спеціалісту відділу. Заява передається на розгляд членам міської комісії з питань вдосконалення діяльності підприємств сфери торгівлі, ресторанного господарства, побутових послуг та риків при виконкомі. 

Згідно заяви та пропозицій вищезазначеної міської комісії спеціаліст відділу з питань розвитку підприємництва та залучення інвестицій готує проєкт рішення виконавчого комітету Павлоградської міської ради.

Проєкт рішення розглядається  на засіданні виконкому. При позитивному вирішенні питання виноситься рішення виконкому. 

Після реєстрації рішення виконкому у загальному відділі спеціаліст відділу з питань розвитку підприємництва та залучення інвестицій передає рішення виконкому адміністратору ЦНАПу.

Адміністратор ЦНАПу видає замовнику копію рішення виконкому про погодження графіку роботи або відмову у погодженні. 

	8
	Платність надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративної послуги
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9
	Строк надання адміністративної послуги
	30 робочих днів

	10
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання документів у повному обсязі

	11
	Результат  надання  адміністративної послуги
	1. Рішення виконкому Павлоградської міської ради.
2. У разі поданої заяви, в якій графік роботи об’єкту відповідає встановленому в місті єдиному режиму роботи - суб’єкту господарювання надається письмова відповідь.  

	12
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Замовник отримує рішення виконкому у адміністратора ЦНАПу


