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	ЗАТВЕРДЖЕНО

	Рішення виконавчого комітету   

	від____________№______________


	


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА адміністративної послуги 
надання висновку щодо цільового витрачання аліментів на дитину
(найменування адміністративної послуги) 

Служба у справах дітей виконавчого комітету Павлоградської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

ідентифікатор послуги № 01839 

(ідентифікатор послуги згідно з реєстром адміністративних послуг)
	1. Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.1
	Місцезнаходження Служби у справах дітей виконавчого комітету Павлоградської міської ради
	вул. Соборна, буд. 42а
м. Павлоград 

Дніпропетровська обл., 51400

	1.2
	Інформація щодо режиму роботи Служби у справах дітей виконавчого комітету Павлоградської міської ради
	Понеділок – четвер з  08.00 до 17.00
П’ятниця з 08.00 до 16.00
Перерва щоденно з 12.00 до 12.45 
Вихідні дні -  субота, неділя

	1.3
	Контактний телефон, адреса електронної пошти Служби у справах дітей виконавчого комітету Павлоградської міської ради
	095 752 06 12
електр. пошта: sdn3@ukr.net 


	2. Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	
	Найменування ЦНАП
	Місцезнаходження ЦНАП
	Контактний телефон, адреса електронної пошти
	Інформація щодо режиму роботи ЦНАП

	2.1
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Павлоградської міської ради 
	вул. Шевченка, буд.128
м. Павлоград
Дніпропетровська обл., 51400
	099 551 51 61
електр. пошта: pavlcnap20@ukr.net
веб. стор.:  https://pavlogradmrada.dp.gov.ua
	Центр працює: понеділок, 

вівторок, середа  -  з 8:00 до 17:00;
четвер - з 11:00 до 20:00;  п’ятниця -  
з 8:00 до 16:00

без перерви. Прийомні години: понеділок, 

вівторок, середа, п’ятниця - з 9:00 до 16:00; четвер - з 11:00 до 19:00.  
Вихідні дні: 

субота , неділя

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	3
	Закони України
	ст.186 Сімейного кодексу України, ст. 17 Закону України “Про охорону дитинства”, ст.12 Закону України “Про основи соціального захисту бездомних громадян і безпритульних дітей”, Закон України “Про адміністративні послуги”, Закон України “Про адміністративну процедуру”

	4
	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок здійснення органами опіки та піклування контролю за цільовим витрачанням аліментів на дитину, затверджений Наказом Міністерства соціальної політики України від 15.11.2018р.№ 1713, Положення про Міністерство соціальної політики України  

	5
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	6
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	      Звернення платника аліментів за місцем проживання одержувача аліментів

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги 
	1. Заява платника аліментів за місцем проживання одержувача аліментів.
2. Копія паспорту заявника.
3. Копія свідоцтва про народження дитини.

4. Копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу.

5. Довідка про доходи та сплату аліментів за останні півроку. 

6. Розрахунок заборгованості зі сплати аліментів за останні 12 місяців, виданий відповідно до Інструкції з організації примусового виконання рішень.
7.  Відомості про місце проживання отримувача аліментів. 

8. Копії інших документів , що підтверджують сплату аліментів на дитину та їх розмір. 

	9
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Документи подаються заявником особисто. У разі якщо заяву подано з порушенням встановлених законодавством вимог, служба у справах дітей приймає рішення про залишення заяви без руху. Служба у справах дітей надсилає ЦНАПу письмове повідомлення про залишення заяви без руху протягом трьох робочих днів з дня отримання заяви з метою подальшого повідомлення заявника. Зі свого боку ЦНАП повідомляє про це заявника шляхом направлення йому смс-повідомлення або у інший спосіб, визначений заявником під час звернення до ЦНАП за послугою. 

У повідомленні про залишення заяви без руху зазначаються виявлені недоліки з посиланням на порушені вимоги законодавства, спосіб та строк усунення недоліків.

Служба у справах дітей встановлює строк, достатній для усунення заявником виявлених недоліків. За клопотанням заявника служба у справах дітей може продовжити строк усунення виявлених недоліків. 

Необґрунтоване залишення заяви без руху не допускається.

У разі усунення виявлених недоліків у строк, встановлений службою у справах дітей, заява вважається поданою в день її первинного подання. При цьому строк розгляду справи продовжується на строк залишення заяви без руху. 

Не допускається повторне залишення без руху заяви, в якій усунуто виявлені недоліки, зазначені в повідомленні про залишення заяви без руху.   

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	    Безоплатна

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	   До 30 календарних днів, з дня надходження  заяви та документів, необхідних для надання висновку щодо цільового витрачання аліментів на дитину, а у разі унеможливлення проведення інсекційного відвідування до 45 днів.
 У разі залишення заяви без руху, строк розгляду продовжується на строк залишення заяви без руху.

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Не подання або подання не в повному обсязі документів, які зазначені у повідомленні служби у справах дітей, про залишення заяви без руху або усунення виявлених недоліків з порушенням строку визначеному у відповідному повідомленні.
2. Якщо заявник має заборгованість зі сплати аліментів.

3. Якщо заявник повідомив про себе неправдиві відомості. 

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	   Висновок щодо цільового витрачання аліментів на дитину

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	  Особисто, або представником за дорученням


	15
	Спосіб та строки оскарження
	Оскарження рішення про відмову можливе у  терміни визначені статтею 80 Закону України “Про адміністративну процедуру”, а саме:

- протягом тридцяти календарних днів з дня доведення його до відома заявника;

- протягом тридцяти календарних днів з дня, коли заявник дізнався або мав дізнатися про негативний вплив результату адміністративної послуги на право, свободу чи законний інтерес заявника;

- в будь-який час після спливу строку прийняття результату адміністративної послуги, у разі бездіяльності суб’єкту надання адміністративної послуги;

- протягом тридцяти календарних днів з дня, коли заявнику стало відомо про вчинення процедурної дії або прийняття процедурного рішення;

- інші строки оскарження для окремих видів справ згідно з законодавством.
Оскарження рішення про залишення заяви без руху можливе шляхом подання заяви до Павлоградської міської ради (Адреса: вул. Соборна, 95, м.Павлоград, 51400; Телефони: Тел.: +38 (0563) 20-95-56, 20-43-46; E-mail: info@pavlogradmrada.dp.gov.ua
або позовної заяви до Дніпропетровського окружного адміністративного суду (Адреса: adm.dp.court.gov.ua; Телефони: (056) 720-97-88 (Приймальня голови суду), (097) 261-88-16 (Відділ з організаційного забезпечення суду);
E-mail:  inbox@adm.dp.court.gov.ua )




Начальник служби у справах дітей                                                     Надія ДАНИЛЬЧУК

Наталя Костенко, 0957520612
