ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

Адміністративної послуги
Дозвіл на реєстрацію громадян за місцем проживання у квартирах комунальної власності
Відділ реєстрації та обліку громадян виконавчого комітету                      Павлоградської міської ради

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг
 м. Павлограда /ЦНАП/

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	51400, м. Павлоград Дніпропетровська обл., вул.Шевченка, 132

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	центр працює понеділок, вівторок, середа з 8-00 до 17-00,  четвер – з 8-00 до 20-00, п’ятниця з 8-00 до 16-00 без перерви на обід. Прийомні години – понеділок, вівторок, середа – з 9-00 до          16-00, четвер – з 11-00 до 19-00, п’ятниця – з 9-00 до 16-00. Вихідний – субота, неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	+380995515161
pavlcnap20@ukr.net
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Згідно з п.п.1 п.а ст.29, п.п.1 п. а та  п.п. 5 п.б ст. 30, ст.40, ч.1 ст.52 Закону України  «Про місцеве  самоврядування в Україні», Житловим Кодексом України,  Постанова Кабінету Міністрів «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру» від 2 березня 2016 р. № 207 

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, які бажають мешкати у квартирах комунальної  власності за дозволом зареєструватись у своїх близьких родичів.

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява на ім’я  міського голови. До заяви додаються наступні документи:

- копії паспортів;

-  копія ордеру або виписка з особового рахунку;

- копії документів, що підтверджують родинні стосунки з квартиронаймачем.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до адміністратора ЦНАПу з заявою та надає відповідні документи. Адміністратор заповнює бланк заяви на сайті ІРЦ Дніпропетровської області «Відкрита влада», надає заявнику опис прийнятих документів. Адміністратор реєструє заяву та передає пакет документів спеціалісту відділу реєстрації та обліку громадян. Документи перевіряються спеціалістом відділу реєстрації та обліку громадян та готується проект рішення на засідання міськвиконкому. Головний спеціаліст відділу передає витяг з рішення адміністратору ЦНАПу. Адміністратор ЦНАПу видає заявнику.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	                -

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	                         -

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	                -

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Згода не всіх членів сім’ї, відсутність родинних зв’язків, квартира перебуває в приватній власності

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету міської ради про надання згоди на реєстрацію

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник особисто отримує витяг з рішення виконкому

	13.
	Примітка
	


