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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

Адміністративної послуги
Установлення статусу, видача посвідчень батькам багатодітної сім'ї та дитини з багатодітної сім'ї

Відділ з питань сім’ї, молоді та спорту Павлоградської міської ради              
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг        м. Павлограда /ЦНАП/

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Шевченка, 132,                           м. Павлоград Дніпропетровська обл., 51400

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	центр працює понеділок, вівторок, середа з 8-00 до 17-00,  четвер – з 8-00 до 20-00, п’ятниця з 8-00 до 16-00 без перерви на обід. Прийомні години – понеділок, вівторок, середа – з 9-00 до          16-00, четвер – з 11-00 до 19-00, п’ятниця – з 9-00 до 16-00. Вихідний – субота, неділя.



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	+380995515161
pavlcnap20@ukr.net
pavlograd-official.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України, Акти центральних органів виконавчої влади, Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Сімейний кодекс України, Закон  України «Про охорону дитинства»,  Постанова Кабінету Міністрів «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї» від 02 березня 2010 р. №209, Постанова Кабінету Міністрів «Про внесення змін до Порядку виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї» від 28 жовтня 2020 р. №1003, Постанова Кабінету Міністрів «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини» від 10 липня 2019 р. №691, наказ міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту  від 29.06.2010 №1947 «Про затвердження Інструкції  про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї»

	Умови отримання адміністративної послуги

	       5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника.

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для отримання адміністративної послуги надаються такі документи:

 1) заяву за відповідною формою;

2) одна фотокартка (кольорова або чорно-біла) розміром 30 × 40 міліметрів на кожного з батьків та дітей старше 6 років;
3) копії свідоцтв про народження дітей;

4) копії сторінок паспорта громадянина України кожного з батьків із даними про прізвище, ім’я, по батькові (за наявності), дату видачі паспорта;

5)посвідки на постійне проживання батьків, якщо вони є іноземцями або особами без громадянства, які перебувають в Україні на законних підставах;

6)копії ідентифікаційних кодів всіх членів родини;
7)довідки про склад сім’ї;

8)довідки про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення структурним підрозділом не видавалися (у разі реєстрації батьків за різним місцем проживання);
9)Довідки про реєстрацію місця проживання або перебування особи під час навчання (для осіб від 18 до 23років, які навчаються за денною формою навчання);
10) довідки із загальноосвітнього, професійно-технічного, вищого навчального закладу (для осіб від 18  до 23 років, які навчаються за денною формою навчання);
11) копії паспорта громадянина України для дітей віком від 18 до 23 років, які навчаються на денній формі навчання;
12) у разі народження дитини або навчання особи віком від 18 до 23 років за денною формою навчання за межами України - копія свідоцтва про народження дитини або довідки із закладу освіти. Такі документи подаються за умови їх легалізації, якщо інше не передбачено законом та міжнародним договором України, та з перекладом на українську мову. Вірність перекладу або справжність підпису перекладача засвідчується нотаріально;
13)копія свідоцтва про шлюб (не стосується батьків, які не перебувають у шлюбі);

14) у разі реєстрації повторного шлюбу та проживання із дітьми від попереднього шлюбу - документи, що підтверджують факт виховання дитини одним із батьків (копія рішення суду із зазначенням місця проживання дитини з одним із батьків після розірвання шлюбу; копія рішення суду про позбавлення батька чи матері батьківських прав, визнання батька чи матері недієздатним (недієздатною), безвісти відсутнім (відсутньою); копія свідоцтва про смерть батька чи матері, копія свідоцтва про народження дитини у разі внесення змін у зв’язку з усиновленням);
15) для внутрішньо переміщених осіб копії довідки про взяття на облік. 

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до адміністратора ЦНАП з заявою та надає відповідні документи. Адміністратор передає пакет документів спеціалісту відділу з питань сім’ї, молоді та спорту. 

Спеціаліст  відділу з питань сім’ї, молоді та спорту
оформлює посвідченя батьків багатодітної сім’ї/дитини з багатодітної сім’ї.
Передає посвідчення  до центру надання адміністративних послуг, де воно видається
 заявнику 

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	

	8.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	8.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	8.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 днів

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність необхідних документів для  видачі посвідченя батьків багатодітної сім’ї/дитини з багатодітної сім’ї;

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача посвідченя батьків багатодітної сім’ї/дитини з багатодітної сім’ї. 

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник отримує у адміністратора/державного адміністратора ЦНАПу

	13.
	Примітка
	


