Технологічна картка
Адміністративної послуги
Виключення житлового приміщення  з числа  службових

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 
( В, У,П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом заяви та перевірка повноти пакету документів заявника
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 

1 дня

	2
	Передача пакету документів заявника головному спеціалісту відділу по обліку комунального майна та житлової площі 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	 Протягом 

 2 дня

	3
	Опрацювання документів 
	Головний спеціаліст з житлових питань відділу по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради
	           В
	Протягом 

3-5 дня

	4
	Підготовка проекту рішення  виконкому «Про надання житлових приміщень» 


	Заступник начальника  відділу по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради 
	В


	Протягом 

6 -8 дня



	5
	Розгляд проекту рішення на засіданні виконавчого комітету міської ради
	Виконавчий комітет Павлоградської  міської ради
	П
	Протягом 

7- 20 дня

	6
	Присвоєння номера рішенню виконавчого комітету
	Головний спеціаліст загального відділу виконавчого комітету Павлоградської міської ради


	У
	Протягом 

21-24 дня 

	7
	Оформлення витягу з рішення виконкому і внесення запису до ордеру 
	Заступник начальника  відділу по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради
	В
	Протягом 25 -26 дня

	8
	Передача адміністратору центру надання адміністративних послуг витягу і ордеру
	Головний спеціаліст  відділу по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради
	В
	Протягом 27 дня

	9
	Видача витягу і ордеру заявнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 28 дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	28 днів

	Загальна кількість днів (передбачена  законодавством)
	30 днів


