Технологічна картка 

Адміністративної послуги

Приватизація житлового приміщення
Відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради

	№

п/п
	Етапи послуги 
	Відповідальна посадова особа і структурний  підрозділ
	Дія 

( В, У,П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація заяви та прийом документів від заявника
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 1 дня

	2. 
	Передача пакету документів заявника до відділу по обліку комунального майна та житлової площі
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 2 дня

	3.
	Реєстрація заяви,перевірка документів  
	Головний спеціаліст відділу по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради
	В
	Протягом 3 дня

	4.
	Підготовка проекту розпорядження про передачу квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі у власність громадян


	Головний спеціаліст відділу по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради
	В
	Протягом  4-7 дня

	5.
	Оформлення свідоцтва про право власності на житло
	Головний спеціаліст з житлових питань, заступник начальника відділу по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради
	В

П
	Протягом 8-13 дня

	6.
	Передача адміністратору центру надання адміністративних послуг свідоцтва на право власності 
	Головний спеціаліст відділу по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради
	В
	Протягом 14 дня

	7
	Видача свідоцтва про право власності на житло та помітка у паспортах і свідоцтвах про народження неповнолітніх осіб норми використання права на безоплатну приватизацію
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 15 дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	15 днів

	Загальна кількість днів (передбачена  законодавством)
	30 днів


