Технологічна картка 
Адміністративної послуги

Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна
Відділ містобудування та архітектури Павлоградської міської ради

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор ЦНАП
	У
	Протягом

першого дня

	2.
	Передача пакету документів заявника спеціалісту загального відділу Павлоградської міської ради для реєстрації
	Адміністратор ЦНАП
	У
	Протягом 

другого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника міському голові для надання відповідної резолюції
	Спеціаліст загального відділу Павлоградської міської ради 
	У
	Протягом 

третього дня

	4.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів спеціалісту загального відділу Павлоградської міської ради 
	Міський голова
	У
	Протягом 

четвертого-  п’ятого  дня

	5.
	Передача пакету документів спеціалісту відділу містобудування та архітектури 
	Спеціаліст загального відділу Павлоградської міської ради
	У
	Протягом 

шостого дня

	6.
	Реєстрація та передача пакету документів начальнику відділу містобудування та архітектури для ознайомлення
	Спеціаліст  відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом

сьомого дня

	7.
	Надання відповідної резолюції і передача документів виконавцю для опрацювання
	Начальник  відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом

восьмого дня

	8.
	Отримання довідки від

КП «Міжміське бюро технічної інвентаризації» щодо відсутності зареєстрованого у місті Павлоград об’єкта нерухомого майна за вказаною адресою
	Спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом 

девятого-тринадцятого дня

	9.
	9.А. У разі отримання від БТІ відповіді що даний об’єкт зареєстрований за вказаною адресою – надається письмова відповідь заявнику.

9.Б. У разі отримання від БТІ відповіді що даний об’єкт не зареєстрований за вказаною адресою – спеціаліст готує проект рішення на чергове засідання виконкому
	Спеціаліст відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом чотирнадцятого-двадцять шостого дня

	10.
	Отримання зареєстрованого рішення виконкому Павлоградської міської ради  
	Спеціаліст загального відділу Павлоградської міської ради
	В
	Протягом двадцять сьомого дня

	11.
	Передача рішення виконкому Павлоградської міської ради  адміністратору  ЦНАП
	Спеціаліст відділу містобудування та архітектури Павлоградської міської ради
	У
	Протягом двадцять восьмого дня

	12.
	Видача рішення Павлоградської міської ради заявнику
	Адміністратор ЦНАП
	У
	Протягом

двадцять дев’ятого дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	29

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


