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УКРАЇНА

ПАВЛОГРАДСЬКА   МІСЬКА  РАДА

ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

(5 сесія  VІІ скликання)

РІШЕННЯ

22.02. 2016 р.


            




№ 110-5/VІІ
Про затвердження в новій редакції Положення

про відділ по обліку комунального майна та 

житлової площі Павлоградської міської ради

Згідно з ч.1 ст.26 та п. 4 ст.54  Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»  Павлоградська міська рада

В И Р І Ш И Л А:


1. Затвердити Положення про відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради в новій редакції (додається).


2.  Вважати таким, що втратило чинність, рішення сесії Павлоградської міської ради від 19.06.2013 року  №  928-35/VІ  «Про затвердження в новій редакції Положення про відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради».

           3.   Організаційне забезпечення щодо виконання даного рішення покласти на відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради. 
            4. Відповідальність щодо виконання цього рішення покласти на першого заступника міського голови Мовчана В.С.
            5. Контроль по виконанню цього рішення покласти на постійну комісію з питань комунальної власності, житлово-комунального господарства, будівництва та енергозбереження (голова – Бочковський В.А.).   
Міський голова                                                                                                  А.О.Вершина          
                                                                      Додаток






           
до рішення Павлоградської міської ради






           
від « 22»  лютого 2016р. № 110-5/VІІ
                      ПОЛОЖЕННЯ

        ПРО ВІДДІЛ ПО ОБЛІКУ КОМУНАЛЬНОГО МАЙНА ТА  

        ЖИТЛОВОЇ ПЛОЩІ  ПАВЛОГРАДСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

м.Павлоград

2016 р.


Це Положення є новою редакцією Положення про відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради, зареєстрованого 19.06.2013 року, номер запису 12321050016000613, затвердженого рішенням Павлоградської міської ради від 19.06.2013р. № 928-35/VІ.
1.Загальні положення

          1.1. Відділ є самостійним структурним підрозділом.  Відповідно до чинного законодавства є юридичною особою, має самостійний баланс, реєстраційний рахунок в територіальному органі Державного казначейства, печатку встановленого зразка, штампи для використання в роботі, бланки та інші реквізити як виконавчий орган Павлоградської міської ради.

         1.2. Відділ утворюється, реорганізується і ліквідується міською радою за пропозицією міського голови та на підставі діючого законодавства.

        1.3. Відділ є підзвітним та підконтрольним міській раді, підпорядкованим її виконавчому комітету, міському голові,  з питань здійснення ним повноважень органів виконавчої влади – також підконтрольним відповідному органу виконавчої влади, а в оперативному порядку – першому заступнику міського голови.

        1.4. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією України, Житловим кодексом України,  Цивільним кодексом України, Господарським кодексом України, Бюджетним кодексом України, Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України «Про службу в органах місцевого самоврядування», Законом України «Про засади запобігання і протидії корупції», Законом України «Про доступ до публічної інформації», Законом України «Про приватизацію державного житлового фонду України», Законом України «Про приватизацію державного майна», Законом України «Про приватизацію невеликих державних підприємств (малу приватизацію)», Правилами обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов та надання їм житлової площі в Україні, іншими нормативними актами з питань майнових відносин, актами Президента України, Кабінету Міністрів України,   рішеннями Міської ради та   її   виконавчого комітету, 

розпорядженнями голови обласної державної адміністрації, міського голови в установленому порядку, цим Положенням.


1.5. Відділ є органом приватизації міської ради, органом приватизації житла державної і комунальної форми власності відповідно до Закону України “Про приватизацію державного житлового фонду” та органом реєстрації, який здійснює реєстрацію, зняття з реєстрації місця проживання особи на території міста Павлограда відповідно до Закону України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні».


1.6. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду і звільняється з посади в установленому порядку міським головою. 


Начальник відділу підпорядкований міському голові, з питань здійснення відділом повноважень органів виконавчої влади – підконтрольний керівнику відповідного органу виконавчої влади. Начальник відділу має заступника. 


1.7. Спеціалісти Відділу здійснюють свою діяльність на підставі цього Положення  та посадових інструкцій, які затверджуються начальником Відділу.


1.8. Призначення на посаду до відділу здійснюється на конкурсній основі шляхом призначення     міським  головою  чи    іншою   процедурою,  передбаченою
законодавством України, з послідуючим виданням начальником відділу наказу про призначення.
      1.9. Відділ утримується за рахунок коштів міського бюджету. Структура і штатний розклад Відділу затверджуються міським головою відповідно до структури виконавчих органів міської ради та у межах загальної чисельності апарату виконавчих органів міської ради, витрат на їх утримання, які затверджуються Міською радою в установленому порядку.

      1.10. Відділ забезпечує здійснення повноважень головного розпорядника бюджетних коштів, контроль за ефективним і цільовим використанням коштів міського бюджету, проведення заходів та виконання галузевих програм, організацію бухгалтерського обліку та звітності відповідно до Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні».

                                          2.Завдання і функції 

       2.1.  Здійснення державної політики у сфері приватизації (відчуження) майна, що перебуває у державній та комунальній власності територіальної громади міста Павлограда.

      2.2. Забезпечення ефективності використання майна в межах повноважень, визначених міською радою, і повноважень, делегованих іншими органами влади і управління.

       2.3.  Облік громадян, які відповідно до законодавства потребують поліпшення  житлових умов.

       2.4.  Здійснення контролю за станом квартирного обліку та додержанням вимог чинного житлового законодавства на підприємствах, в установах та організаціях, розташованих на території міста, незалежно від форм власності.

       2.5.  Переоформлення особових рахунків на квартиру.

       2.6.  Розподіл  та  надання  відповідно  до законодавства  житла,  що  належить  до   комунальної   власності.

        2.7.  Надання службових житлових приміщень та виключення квартир з числа службових.

       2.8. Зміна статусу житлового приміщення та визнання його житловою квартирою, бронювання житла та обмін.

       2.9.   Приватизація державного житлового фонду.

       2.10.  Виявлення безхазяйного майна.

             2.11. Розроблення пропозиції щодо приватизації майна, внесення їх до міської ради для формування міських програм приватизації, забезпечення виконання прийнятих програм.

        2.12. Формування та подання на затвердження міської ради переліку об’єктів, що підлягають продажу на аукціоні, за конкурсом чи шляхом викупу.

        2.13.  Розгляд заяв про приватизацію майна та заяв про включення об’єктів до переліку об’єктів, що підлягають приватизації, з наступним письмовим повідомленням про результати розгляду  зацікавлених осіб.

       2.14.  Публікація в засобах масової інформації повідомлення про об’єкти, що підлягають приватизації, і про результати їх продажу згідно з діючим законодавством.
       2.15.  Здійснення продажу об’єктів приватизації.
       2.16.   Утворення  конкурсних комісій з продажу майна.

       2.17.  Утворення комісії з приватизації, комісії з інвентаризації та оцінки майна, що підлягає приватизації, затвердження актів інвентаризації та оцінки вартості майна, що підлягає приватизації.

       2.18. Забезпечення надходження коштів, одержаних від приватизації майна, до відповідного бюджету, ведення обліку надходжень коштів по об’єктах, контроль стану сплати вартості конкретних об’єктів приватизації.

       2.19.  Проведення консультаційної  роботу з питань приватизації.

       2.20. Інформування населення, органів державної виконавчої влади, місцевого самоврядування про хід приватизації майна.

       2.21. Складання звітів про хід приватизації майна та надходження коштів до відповідних бюджетів, подання їх відповідним органам у термін і за нормами, визначеними законодавчими і нормативними документами.

        2.22. Здійснення контролю за виконанням зобов’язань, передбачених у договорах купівлі-продажу об’єктів приватизації.

        2.23. Здійснення відчуження нерухомого майна, яке визначено судом як відумерла спадщина, власником якого стала територіальна громада міста Павлограда, у порядку, визначеному міською радою.

         2.24. Здійснення узагальненого обліку майна, що знаходиться у комунальній власності територіальної громади міста Павлограда у порядку, визначеному міською радою.

         2.25.  Проведення роботи з питань, пов’язаних з визнанням нерухомого майна безхазяйним у порядку, що визначається виконавчим комітетом міської ради.

        2.26. Формування переліків нерухомого майна, що може бути передано в оренду.

         2.27. Організація роботи конкурсних комісій з проведення конкурсів на право оренди комунального майна.


2.28. Забезпечення технічного, організаційного, методологічного супроводження заходів з передачі майна у комунальну власність та з комунальної власності.


 2.29. Прийняття  заяв від громадян про взяття їх на квартирний облік за  місцем проживання при міськвиконкомі, перевірка отриманих документів та  підготовка для розгляду на засіданнях комісії по житлово-побутовій роботі.                     


2.30. Підготовка  проектів рішень виконкому про прийняття громадян на квартирний облік за  місцем проживання при міськвиконкомі, внесення їх до списку осіб, які  мають право на першочергове та позачергове забезпечення житлом.


2.31. Проведення щорічної перереєстрації громадян, які перебувають на квартирному обліку за місцем проживання при міськвиконкомі.

         2.32. Підготовка пропозиції про надання житла громадянам, які перебувають на   квартирному обліку при міськвиконкомі, про зняття громадян з квартирного обліку та виключення із списків на першочергове та позачергове отримання житла.

        2.33. Перевірка облікових справ громадян, які взяті на квартирний облік за місцем  роботи.

 2.34. Підготовка проектів рішень виконкому про затвердження протоколів адміністрацій та профспілкових комітетів підприємств, установ та організацій про прийняття  їх працівників на квартирний облік за місцем роботи.

2.35. Проведення обліку житлового фонду та здійснення контролю за його використанням.


2.36. Підготовка  проектів рішень виконкому та оформлення документів про зміну договорів найму у державному житловому фонді. 


2.37. Підготовка проектів рішень виконкому та оформлення документів на прописку в будинках, що підлягають знесенню.


2.38. Підготовка проектів рішень виконкому та оформлює охоронні свідоцтва на бронювання житлової площі .


2.39. Підготовка проектів рішень та оформлення документи на обмін житлових приміщень у державному житловому фонді, видання обмінних ордерів.


2.40.  Підготовка проектів рішень на отримання службового житла, видання  ордерів на вселення в службове житло.


2.41.  Підготовка своєчасної  звітності про стан ведення квартирного обліку за місцем проживання при міськвиконкомі.


2.42.  Прийняття та реєстрація заяв від громадян міста з питань приватизації житла.


2.43. Прийняття розпоряджень  про передачу житла в особисту власність громадян.


2.44. Видання свідоцтва про право власності на житло за підписом керівника органу приватизації.


2.45. Внесення відповідних записів в свідоцтва про право власності на житло з зазначенням в рівних частинах власність кожного співвласника.


2.46. Прийняття участі у вирішенні спірних питань, які виникають в процесі приватизації житла, розгляд листів, скарг та пропозицій громадян.

         2.47.  Веде облік приватизованих квартир.

         2.48. Підготовка списків громадян, які приватизували квартири для оформлення житлових чеків.

         2.49. Підготовка  звітності  про хід приватизації житла.

          2.50. Забезпечення організації бухгалтерського обліку видатків на утримання апарату Відділу відповідно до Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» та інших нормативно-правових актів.

          2.51.Забезпечення контролю та відображення на рахунках бухгалтерського обліку всіх господарських операцій, надання оперативної інформації, складання і подання у встановлені терміни бухгалтерської звітності.

         2.52.  Складення, узагальнення та подання у визначені терміни зведеної фінансової та статистичної  звітності. 

 
2.53. Розроблення проектів розпорядчих документів за напрямками своєї діяльності.

          2.54.  Розгляд у межах своєї компетенції звернення громадян, підприємств, установ і організацій.

         2.55. Здійснення інших функцій, пов'язаних з виконанням покладених на нього міською радою завдань в порядку, визначеному діючим законодавством.
          2.56. Взаємодія з засобами масової інформації та громадськістю з метою дотримання відкритості, прозорості та гласності під час провадження своєї діяльності.

2.57. Координація  виконання Програми  щодо надання фінансової підтримки комунальним підприємствам, що належать до комунальної власності територіальної громади.

          2.58. Формування та ведення Реєстру територіальної громади міста Павлограда.
          2.59. Реєстрація та зняття з реєстрації місця проживання/перебування осіб у межах міста Павлограда.
          2.60. Передача інформації та/або внесення у встановленому законом порядку відомостей про реєстрацію та зняття з реєстрації місця проживання/перебування до Єдиного державного демографічного реєстру.
                                               4. Начальник Відділу

Начальник відділу:


4.1. Здійснює керівництво діяльністю Відділу, забезпечує виконання повноважень Відділу, несе персональну відповідальність за виконання покладених на Відділ завдань, визначає ступінь відповідальності працівників Відділу.

         4.2. Без доручення діє від імені Відділу, має право первинного підпису на фінансових документах в установленому порядку.

         4.3.  У межах своєї компетенції видає внутрішні накази, а також накази на підставі і на виконання рішень міської ради, її виконавчого комітету, розпоряджень міського голови, а також відповідних актів вищестоячих органів виконавчої влади; організує і перевіряє їх виконання; в необхідних випадках видає спільні накази з керівниками інших відділів, управлінь та установ.

         4.4.  Розпоряджається коштами в межах затвердженого кошторису витрат на утримання Відділу.

        4.5. Укладає договори купівлі-продажу комунального майна, відчуження нерухомого майна, яке визнано судом як відумерла спадщина.

        4.6. Видає доручення   на представництво інтересів Відділу в установах, організаціях та підприємствах.

       4.7. Бере участь у розгляді питань в межах своєї компетенції на засіданнях Міської ради та її виконавчого комітету;


   4.8. Розподіляє обов”язки, покладені на Відділ між працівниками та затверджує посадові інструкції працівників Відділу.

        4.9. Веде прийом громадян та юридичних осіб, організовує своєчасний і якісний розгляд заяв, пропозицій та скарг громадян, вживає заходів щодо усунення причин їх виникнення.

        4.10. Забезпечує створення належних виробничих  та соціально-побутових умов працівникам Відділу.

         4.11. Здійснює інші повноваження, що виникають як у керівника виконавчого органу Міської ради відповідно до чинного законодавства.

        4.12.   Має заступника, який здійснює функціональні обов’язки начальника відділу в разі його відсутності.        
                                                      5. Права 


5.1. Одержувати від місцевих органів влади, управління і місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій інформацію, необхідну для виконання покладених на Відділ завдань.

         5.2. Відділ має право перевіряти стан квартирного обліку та порядок надання житлових приміщень на підприємствах, установах, організаціях міста, надавати їм  рекомендації по усуненню виявлених недоліків.

         5.3. Укладати угоди з фізичними та юридичними особами на поставку ними товарів, надання послуг і виконання робіт і проводити розрахунки по цих угодах.

5.4. Залучати фахівців інших структурних підрозділів Міської ради, підприємств, установ та організацій, об'єднань громадян (за погодженням з їх керівниками) до розгляду питань, що належать до його компетенції.

         5.5. Готувати на розгляд керівництва проекти доручень і роз'яснень для установ і організацій з питань, які відносяться до компетенції Відділу.

         5.6. Скликати наради в установленому порядку та брати участь в інших заходах з питань, що належать до його компетенції.

         5.7. Відділ має і інші права, надані йому чинним законодавством України, Міською радою та виконавчим комітетом.

6. Відповідальність

            Відділ несе  відповідальність:  

         6.1. За неякісне або несвоєчасне виконання  завдань та функцій.

         6.2.  За бездіяльність, невикористання наданих  прав, порушення норм етики поведінки посадової особи місцевого самоврядування та обмежень, пов’язаних з прийняттям на службу та її проходженням, порушення норм Закону України «Про засади запобігання і протидії корупції», правил внутрішнього трудового розпорядку, Кодексу етики та службової поведінки виконавчих органів міської ради.

        6.3. За недостовірність відомостей статистичної звітності та  інформації з питань, що належать до компетенції Відділу.

Секретар ради 


          
                                                          
Є.В.Аматов
Інформація

про зміни та доповнення до Положення про відділ по обліку комунального майна та житлової площі Павлоградської міської ради 
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