ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконкому 
від 27.09.2021 року № 842
Порядок проведення конкурентної процедури
 для визначення виконавця при закупівлях  робіт 
 в рамках реалізації проекту соціального партнерства компанії ДТЕК та

Павлоградської міської ради Дніпропетровської області

1. Цей Порядок визначає процедуру та критерії відбору виконавців при закупівлях товарів, робіт та послуг в рамках реалізації проектів соціального партнерства ДТЕК та Павлоградської міської ради.
2. Робочої групи створюється з метою визначення постачальників/підрядників при закупівлі товарів, робіт та послуг для реалізації проєкту в  м. Павлоград в зв’язку  з тим, що  джерелом фінансування не є бюджетні кошти, а отримувачем фінансування для їх реалізації є не бюджетні організації та установи. Функції тендерного комітету покладені на Робочу групу з реалізації проектів соціального партнерства компанії ДТЕК та Павлоградської міської ради (далі – Робоча група).
3. Адмініструє проект Агенція економічного розвитку м. Павлоград (далі Адміністратор).
4. Керівником проекту  є Управління комунального господарства та будівництва Павлоградської міської ради (далі – Керівник проетку). 
5. Цей Порядок та персональний склад Робочої групи (не менше 5 осіб) затверджується рішенням виконкому Павлоградської міської ради.
6. До складу Робочої групи входять представники виконкому міської ради, депутати,  представники громадськості, Агенції економічного розвитку м. Павлоград, ДТЕК «Павлоградвугілля». Головою Робочої групи обирається один із членів Робочої групи. 
7. Зміни до складу Робочої групи вносяться рішенням виконкому Павлоградської міської ради.
8. У разі необхідності до участі в роботі Робочої групи можуть залучатись експерти та консультанти.
9. Обов’язки членів Робочої групи:

9.1. Голова Робочої групи
· бере участь в засіданнях Робочої групи та голосуванні;
· затверджує запит, технічне завдання, конкурсну документацію на закупівлю;
· погоджує терміни проведення конкурсу;
· затверджує рішення Робочої групи;
· приймає рішення щодо скликання позачергових засідань Робочої групи;
· здійснює контроль за виконанням рішень Робочої групи;
9.2
Секретар Робочої групи: 

· бере участь в засіданнях Робочої групи та голосуванні;
· забезпечує скликання Робочої групи або проведення заочного засідання;
· забезпечує розміщення на інформаційних ресурсах інформації про проведення конкурентних процедур , у тому числі (за доцільністю) на електронній торговій площадці ДТЕК  https://zakupki.dtek.com;
· забезпечує інформування про рішення Робочої групи Керівника проекту, членів Робочої групи;
· забезпечує організацію засідань Робочої групи, оформлення протоколів засідань Робочої групи.
9.3
Члени Робочої групи:


· беруть участь в засіданнях Робочої групи та голосуванні;
· обирають процедуру закупівлі та погоджуюють запити, технічне завдання, конкурсну документацію;
· затверджують критерії визначення переможців конкурсу;
· забезпечують вчасне прийняття рішень по визначенню переможців конкурентних процедур по кожному із проектів;
· забезпечують рівні умови для всіх учасників, об’єктивний та чесний вибір переможця. 
9.4. Регіональний представник ДТЕК, крім обов’язків членів Робочої групи:

· забезпечує (за доцільністю) розміщення затвержденого Робочої групи запиту оферт, конкурсної документації щодо закупівлі товарів, робіт та послуг на електронній торговій площадці ДТЕК https://zakupki.dtek.com    

· забезпечує надання секретарю Робочої групи після завершення терміну подачі пропозицій всіх отриманих через електронну торгову площадку ДТЕК пропозицій.
10. Засідання Робочої групи:

10.1
Засідання Робочої групи можуть бути очними та заочними та є правочинними, коли в ньому взяли участь не менше двох третин членів від загального складу.
10.2
Організація засідань Робочої групи покладається на секретаря Робочої групи.

10.3
Рішення про проведення засідання Робочої групи приймає голова Робочої групи.

10.4
З метою економії коштів проектів соціального партнерства компанії ДТЕК з Павлоградською міською радою Дніпропетровської області, Робочою групою можуть примінятися процедури проведення конкурентних процедур:

- відкриті торги; 

- торги з обмеженою участю;

- збір оферт (запит цінових пропозицій); 

- закупівля в одного учасника (за проектами, що спрямовані на співфінансування проєктів, в рамках яких вже визначено підрядника для проведення робіт (надання послуг) чи постачальника для здійснення закупівель в рамках конкурентних процедур організацій, що фінансують проект; а також у виключних випадках за окремими рішеннями Робочої групи у разі специфічних закупівель, або закупівель, що потребують негайного виконання).

11. Керівник проекту ініціює процедуру проведення конкурентних процедур для визначення виконавця при закупівлях товарів, робіт та послуг по проекту соціального партнерства. Керівник проекту готує технічне завдання для конкурентних процедур з визначеними строками проведення конкурсу, критеріями відбору виконавця, та передає Секретарю для затверждення Робочою групою. 
12. Голова Робочої групи погоджує запит, технічне завдання, конкурсну документацію, строки проведення конкурентних процедур, та доручає Секретарю Робочої групи розпочати проведення конкурентних процедур  для визначення виконавця щодо проведення робіт чи здійснення закупівель по проекту. 
13. Затверждені запити, технічні завдання, конкурсну документацію секретар Робочої групи:

· розміщує на інформаційних ресурсах про проведення конкурсу;
· за доцільністю передає для розміщення на електронній торговій площадці Компанії ДТЕК https://zakupki.dtek.com регіональному представнику ДТЕК.
14. У разі, якщо прийом конкурсних пропозицій здійснюється через електронну торгову площадку компанії ДТЕК https://zakupki.dtek.com, з моменту розміщення оголошення про проведення  на електронній торговій площадці ДТЕК до закінчення строку прийому конкурсних пропозицій, вказаного в оголошенні, ніхто не має доступу до переліку наданих пропозицій.
15. Проведення конкурентних процедур включає в себе наступні етапи:
15.1
Не пізніше ніж за 2 тижні до визначеної дати завершення прийому конкурсних пропозицій, а в окремих випадках (закупівля товарів, робіт та послуг, приурочених до святкових подій, пов’язаних із сезонністю виконання, а також потребуючих негайного виконання) – не пізніше, ніж 7 днів, Робочої групи затверджує критерії відбору постачальника, а також спосіб, у який буде здійснена закупівля. Критеріями можуть бути: ціна, умови розрахунку, умови  постачання,  досвід  успішної  реалізації  подібних  проектів  та 
інші. 
15.2 Не пізніше ніж за 10 днів (в окремих випадках – не пізніше 5 днів) секретар забезпечує розміщення на всіх можливих інформаційних ресурсах інформації про проведення конкурентних процедур, у тому числі (за доцільністю) регіональний представник ДТЕК розміщує оголошення на електронній торговій площадці ДТЕК  https://zakupki.dtek.com.
Якщо інформація розміщується на електронній торговій площадці ДТЕК  https://zakupki.dtek.com , інформацію про проведення конкурентних процедур  з посиланням на оголошення, розміщене на електронній торговій площадці ДТЕК, Секретар Робочої групи розміщує на всіх можливих інформаційних ресурсах. За доцільністю оголошення розміщується на сайті Програми соціального партнерства компанії ДТЕК з містами діяльності http://spp-dtek.com.ua/.
16. Секретар Робочої групи відповідно до умов, вказаних в оголошенні, запиті, конкурсній документації, приймає та реєструє всі отримані пропозиції, та передає/надсилає їх Керівнику проекту для вивчення, перевірки та аналізу. 
16.1 Якщо інформація розміщується на електронній торговій площадці ДТЕК  https://zakupki.dtek.com  Секретар Робочої групи отримує пропозиції від регіонального представника ДТЕК та надсилає всі отримані пропозиції Керівнику проекту для вивчення, перевірки та аналізу. 
17. Керівник проекту впродовж 5 робочих днів з дня отримання пропозицій надає свої коментарі та зауваження, у разі їх наявності, у письмовому вигляді Голові Робочої групи з копією Секретарю Робочої групи.
18. Секретар Робочої групи в день отримання матеріалів від Керівника проекту розсилає всі отримані пропозиції, разом із коментарями та зауваженнями у разі їх наявності, усім членам Робочої групи для оцінки  пропозицій відповідно до визначених критеріїв та прийняття рішення.
19. Кожен член Робочої групи в 5-ти денний термін приймає рішення по визначенню переможця конкурентних процедур. Для цього кожен член Робочої групи надає на засіданні/надсилає Секретареві Робочої групи заповнену форму – Рішення члена Робочої групи (Додаток 1 до Порядку).
20. Переможець визначається простою більшістю голосів членів Робочої групи від загального складу. Кожен голос має бути обґрунтований шляхом заповнення Оцінки конкурсних пропозицій, що є складовою частиною Рішення члена Робочої групи (Додаток 1 до Порядку). За умови розподілу голосів членів Робочої групи порівну між двома конкурсними пропозиціями вирішальний голос має Голова Робочої групи.
21. Секретар Робочої групи  отримує Рішення про визначення переможця конкурентних процедур (Додаток 1 до Порядку) від кожного члена Робочої групи. Після цього Секретар Робочої групи  готує проект Рішення про визначення переможця конкурентних процедур (Додаток 2 до Порядку) та надає його на підпис Голові Робочої групи  (разом із додатками – рішеннями кожного з членів Робочої групи). Термін виконання – 2 дні з моменту отримання останнього рішення члена Робочої групи.
22. Після того, як Голова Робочої групи затвердив своїм підписом рішення Робочої групи, Секретар Робочої групи цього ж дня надсилає копію рішення Керівнику проекту та протягом 1 робочого дня надає переможцю конкурентних процедур акцепт.
23. Секретар Робочої групи надсилає усім членам Робочої групи копію рішення Робочої групи разом із додатками рішення кожного із членів Робочої групи. Термін виконання – в цей же день як Секретар отримує підписане рішення від Голови Робочої групи.
24. Відповідальність Керівника проекту: 

- керівник проекту, лише після того, як отримає копію рішення Робочої групи  про визначення переможця конкурентних процедур, повідомляє Адміністратора проекту про необхідність заключити договір та почати закупівлі товарів, робіт та послуг із переможцем конкурентних процедур. Термін виконання – цього ж дня після отримання копії Рішення про визначення переможця конкурентних процедур при здійсненні закупівель товарів, робіт і послуг від Секретаря Конкурсної комісії;

- керівник проекту погоджує проект договору на закупівлю, та несе відповідальність за коректне відображення у договорі умов постачання товарів або виконання робіт відповідно до плану реалізації проекту;

- керівник проекту оцінює якість виконання робіт, якість товару та повідомляє Адміністратора про можливість здійснювати остаточні розрахунки з постачальником. 
25. Відповідальність Адміністратору проекту:

- після отримання повідомлення від Керівника проекту про необхідність заключити договір та почати роботи по проекту із переможцем конкурентних процедур, укладає із виконавцем (переможцем) тристоронній договір про закупівлю товарів, робіт та послуг по проекту, де Адміністратор виступає платником. Термін виконання – не пізніше 2-ох робочих днів. 

- відповідно до умов договору здійснює розрахунки з виконавцем. 

- за умови погодження Керівником проекту повного обсягу та належної якості виконаних робіт, послуг, поставленого товару проводить остаточні розрахунки з виконавцем.
Начальник управління

комунального господарства та будівництва 


А.Ю. Завгородній

