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	Додаток  9
до Інструкції з діловодства у виконавчому комітеті Павлоградської міської ради   

(пункт 160)


СТРОКИ 
       виконання основних документів
    1. Акти та доручення  Президента України  -  згідно з вимогами Положення про контроль за виконанням указів, розпоряджень і доручень Президента України, затвердженого Указом Президента України від                        19 лютого 2002 р. № 155. 
     
2. Запит або звернення:

народного  депутата  України  -  згідно з вимогами Закону України "Про статус народного депутата України";

депутата Верховної Ради Автономної Республіки Крим  - згідно з вимогами Закону України "Про статус  депутата Верховної Ради Автономної Республіки Крим";

депутата місцевої ради - згідно з вимогами Закону України "Про статус депутатів місцевих рад".

           3. Якщо запит (звернення) народного депутата  України  (депутата Верховної Ради Автономної Республіки Крим, депутата місцевої  ради)  з об'єктивних причин не може бути розглянуто в  установлений  строк, надсилається  письмове повідомлення суб'єктам внесення запиту                               (звернення) із зазначенням причин продовження строку розгляду.
          Строк розгляду депутатського  звернення  з  урахуванням строку  продовження  не  може  перевищувати 30 днів з моменту його надходження. 
        4. Запит  на  публічну  інформацію  від  фізичної,  юридичної особи,  об'єднання громадян  без  статусу  юридичної  особи,  крім суб'єктів  владних  повноважень,  та надання відповіді на запит на інформацію – протягом строку, визначеного статтею 20 Закону України  "Про доступ до публічної інформації". 
       5. Листи-доручення і листи-запити установ вищого рівня -  до зазначеного в них строку. 
       6. Адвокатський запит – не пізніше п’яти робочих днів з дня отримання запиту. 
       У разі якщо адвокатський запит стосується надання значного обсягу інформації або потребує пошуку інформації серед значної кількості даних, строк розгляду адвокатського запиту може бути продовжено до двадцяти робочих днів з обґрунтуванням причин такого продовження, про що адвокату письмово повідомляється не пізніше п’яти робочих днів з дня отримання адвокатського запиту.

       У разі якщо задоволення адвокатського запиту передбачає виготовлення копій документів обсягом більш як десять сторінок, адвокат зобов’язаний відшкодувати фактичні витрати на копіювання та друк, встановлені Кабінетом Міністрів України відповідно до Закону України "Про доступ до публічної інформації". 
