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ПАВЛОГРАДСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

27.10.2021            
                  м.Павлоград





№  910
Про затвердження  Інструкції

з діловодства у виконавчому комітеті
Павлоградської міської ради


Відповідно до ч.1 ст.52 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні", постанови Кабінету Міністрів України від 17 cічня 2018 року № 55             "Деякі питання документування управлінської діяльності" (зі змінами), ДСТУ 4163:2020 "Уніфікована система організаційно - розпорядчої  документації. Вимоги до оформлення документів"  виконавчий комітет Павлоградської міської ради

В И Р І Ш И В:


1. Затвердити Інструкцію з діловодства у виконавчому комітеті Павлоградської міської ради (додається).


2. Керівникам структурних підрозділів міської ради  і виконавчого комітету забезпечити вивчення та дотримання Інструкції працівниками структурних підрозділів  під час документування управлінської діяльності.

3. Визнати такими, що втратили чинність рішення виконавчого комітету від 26.12.2012 № 1160 "Про затвердження Інструкції з діловодства у виконавчих органах Павлоградської міської ради", від 13.02.2013 № 84 "Про внесення змін до рішення виконкому від 26.12.2012 № 1160 "Про затвердження Інструкції з діловодства у виконавчих органах Павлоградської міської ради".

4. Координацію роботи щодо виконання даного рішення покласти на загальний відділ (Душеба), контроль - керуючого справами виконавчого комітету  Шумілову С.М.
Міський голова
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